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CÓMO CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD TELEMÁTICA DE PARTICIPACIÓN EN  

LOS JUEGOS ESCOLARES 2018‐2019 
 
 

ADVERTENCIA: Para  tramitar  cualquier  solicitud a  través de  la plataforma electrónica de  la 
Diputación  es  necesario  estar  en  posesión  de  un  certificado  digital  y  tener  instalado  en  el 
ordenador la aplicación de firma electrónica autofirm@. En caso de no tenerlo descargado, y 
antes de  iniciar el  trámite, en el enlace siguiente podrán acceder a  la web del Gobierno de 
España y descargarla, ya que es requisito indispensable para tramitar su solicitud:  
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html 
 
 
 
Antes de  iniciar este trámite  le recomendamos que se descargue el boletín de  inscripción en 
los  Juegos  Escolares  2018‐2019  de  la  web  de  la  Diputación  de  Soria 
(http://www.dipsoria.es/categorias/2018‐2019/normativa‐y‐documentacion),  lo  rellene  y  lo 
guarde o archive en su ordenador, ya que es el documento que deberá aportar para realizar el 
trámite. 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

        
 

1. Acceder a la web de la Diputación de Soria www.dipsoria.es y hacer clic en “Oficina Virtual”. 
 

 
 
 

2.‐ aparecerá esta nueva pantalla. Hacer clic en buscar trámites. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

        
 

3.‐ Buscar el trámite “Juegos Escolares” y hacer clic en él. 
 

 
 
 
4.‐ Aparece una nueva pantalla con el trámite abierto, debiendo hacer clic en “Iniciar trámite”. 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

        
 

En este momento sale una advertencia indicando que para continuar es necesario identificarse 
con certificado digital. 
 

 
 
 
 
 
5.‐ Deberá pulsar en el “OK” de la ventana emergente y hacer clic en “Iniciar Sesión” 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

        
 

6.‐ Le pedirá el acceso mediante certificado.  
En este paso es importante saber que debe firmar este documento la persona que representa 
a  la  Entidad  participante  en  los  Juegos  Escolares  (Centro  Escolar,  AMPA,  Ayuntamiento  o 
Mancomunidad). 
Recuerde que para seguir debe tener instalado en su ordenador el certificado digital. 
Hacer  clic  en  “ACCEDER”  y  seleccione  un  certificado  de  los  instalados  en  su  ordenador  y 
“Aceptar”. 
 

 
 
 

 
 
 
 



 
 
 

        
 

7.‐ Vuelve a aparecer la pantalla del trámite correspondiente a la actividad elegida, en este caso 
Juegos Escolares, pero usted, como usuario ya está identificado (aparece su nombre en la parte 
superior derecha de la pantalla ‐nosotros la hemos dejado con un rectángulo en blanco‐). 
A partir de ahora ya puede iniciar el trámite, para lo cual debe hacer clic en “Iniciar Trámite”. 
 

 
 
 
 
 
8.‐ Al  iniciar el  trámite, una  vez  identificado,  le  aparecerá una nueva pantalla  con  sus datos, 
debiendo rellenar todos los campos posibles y pulsar “SIGUIENTE”. 
 

 
 



 
 
 

        
 

9.‐ Aportación del boletín de inscripción‐ 
En este paso existen dos opciones: 

‐ Opción  1. Descargar previamente,  antes de  inciar  el  trámite,  el boletín de  inscripción 
(como le hemos recomendado al inicio del tutorial).  
Si  usted  ya  ha  seguido  la  recomendación  del  inicio  y  tiene  guardado  el  boletín  de 
inscripción ya cumplimentado, continúe con el paso 10. 
 

‐ Opción 2. Desargar en este paso el boletín de inscripción, cumplimentarlo y guardarlo. 
En  esta  nueva  ventana  le  pide  que  aporte  el  boletín  de  inscripción  en  los  Juegos 
Escolares. Si no  se  lo ha descargado previamente de  la web de  la Diputación de Soria 
(http://www.dipsoria.es/categorias/2018‐2019/normativa‐y‐documentacion),  puede 
hacerlo ahora en el cuadro que pone “Descargas / Enlaces”.  
 
Pinche en el cuadro “Descargas / Enlaces”.  

 

  
 

A continuación le aparece esta nueva ventana: 
 



 
 
 

        
 

 
 
Pinche en el enlace “Diputación Soria Juegos Escolares”. A través de él accederá a la web de la 
Diputación donde podrá descargarse el documento que buscamos (Boletín de inscripción). Elija 
el curso actual “2018‐2019) para acceder a la documentación disponible en la web. 
 

 
 
Aparece una nueva ventana con varios cuadros. Pulse en “Normativa y Documentación” 
 



 
 
 

        
 

 
 
 
Elija  el  documento  denominado  “Boletín  de  inscripción.  Juegos  Escolares  2018‐2019”  y 
descárguelo. 
 

 
 
 



 
 
 

        
 

Le  aparecerá  este  documento  en  formato  pdf  autorrellenable.  Cumpliméntelo  y  guárdelo. 
Después vuelva al trámite, bien cerrando las pestañas de acceso a la web de la Diputación,  
 

 
 
 
bien pinchando en la pestaña del trámite. 
 

 
 
Le tendrá que aparecer esta ventana del trámite… y pinchamos en “Iniciar trámite” 
 



 
 
 

        
 

 
 
 
Después  haremos  clic  sobre  el  texto  “Boletín  de  inscripción…”,  apareciéndole  unas  nuevas 
pestañas. Pinchar en la opción Aportar para adjuntar el boletín que previamente ha descargado 
y guardado antes de iniciar el trámite.  
A partir de aquí seguir las indicaciones dadas en el paso 10 y siguientes. 
 
 
10.‐  Debe  hacer  clic  sobre  el  texto  “Boletín  de  inscripción…”,  apareciéndole  unas  nuevas 
pestañas. Pinchar en la opción Aportar para adjuntar el boletín que previamente ha descargado 
y guardado antes de iniciar el trámite. 
 

 



 
 
 

        
 

 
 
 
 
11.‐  Aparece  una  nueva  ventana  donde  tenemos  que  adjuntar  el  formulario  de  inscripción 
previamente cumplimentado y guardado. Se hace clic en “Examinar” y se busca el documento 
guardado en nuestro ordenador. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

        
 

 
 

 
 
 
 
12.‐ Una vez aportado el documento, clicamos en “Guardar” 
 

 
 



 
 
 

        
 

13.‐ aparece nuevamente  la ventana del trámite pero  indicándonos que ya hemos aportado el 
“Boletín…” 
Hacemos clic en siguiente 
 

 
 
 
 
14.‐ Aparece otra ventana en  la que expone el motivo del  trámite: participar en el programa 
Juegos Escolares.  
Pulsar “Siguiente”. 
 

 
 
 



 
 
 

        
 

 
16.‐ Otra ventana similar en la que aparece la solicitud. Pulsar “Siguiente”. 
 

 
 
 
17.‐ Finalmente, en esta ventana deberá pulsar “Tramitar” para finalizar su trámite. 
Le recomendamos que visualice previamente la solicitud en la lupa que aparece a la derecha de 
la solicitud por si hubiera algún error. 
 

 
 

 
Una vez tramitada la solicitud usted recibirá un correo electrónico con la solicitud realizada. 
 


