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de Soria
DEPORTES

COMO CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD TELEMATICA DE PARTICIPACION EN
LOS JUEGOS ESCOLARES 2018-2019

ADVERTENCIA: Para tramitar cualquier solicitud a través de la plataforma electrénica de la
Diputacion es necesario estar en posesion de un certificado digital y tener instalado en el
ordenador la aplicacién de firma electrénica autofirm@. En caso de no tenerlo descargado, y
antes de iniciar el tramite, en el enlace siguiente podran acceder a la web del Gobierno de
Espafa y descargarla, ya que es requisito indispensable para tramitar su solicitud:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Antes de iniciar este tramite le recomendamos que se descargue el boletin de inscripcion en
los Juegos Escolares 2018-2019 de Ila web de la Diputacion de Soria
(http://www.dipsoria.es/categorias/2018-2019/normativa-y-documentacion), lo rellene y lo
guarde o archive en su ordenador, ya que es el documento que debera aportar para realizar el
tramite.
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1. Acceder a la web de la Diputacién de Soria www.dipsoria.es y hacer clic en “Oficina Virtual”.
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La Diputacion de Soria.presenta al Consejo de Turisma un nuevo proyecto que
sigue el certificado como.Destino Turistico Starlight para la provincia

Mas noticias >>

D Expent® Menu Ventaniiia Vi x

Iniciar Sesién ‘

DIPUTACIO!

Sede Electrdnic

CATALOGO ~ Buscar tramites ...

BIENVENIDOS A LA SEDE ELECTRONICA DE LA DIPUTACION DE SORIA

Desde este Organismo hemos dado un paso més en nuestro intento de acercar la Administracién al ciudadano, tratando de facilitar las relaciones de los mismos
con la administracidn y convirtiendo a nuestra entidad en un lugar accesible y orientado a la satisfaccién de las necesidades de los usuarios. Para ello hemos
creado la Sede Electrénica, un novedoso sistema a través de la cual tendrds acceso a la informacion relativa a esta entidad, realizar tramites a través de un
asistente virtual que recoge una amplia casuistica y responde a peticiones concretas del ciudadano. Este Organismo pone a disposicion de todos los ciudadanos
un sistema de tramitacién cémodo y eficaz, evitando de esta forma desplazamientos y colas de esperas. Un sistema abierto y accesible las 24 horas del dia,
durante los 365 dias del afo, utilizando para ello su Certificado Digital o DNle. En caso de que no posea certificado digital, no tendra acceso a todas las
funcionalidades del servicio, aunque si podra consultar la informacién de cada tramite,

Validacidn de documentas Requisitos técnicas Tutoriales y demaostraciones Baze Legal
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3.- Buscar el tramite “Juegos Escolares” y hacer clic en él.

(2 https//porialtramitador dipsoriaes/webic: O = @ & | @ expene seleccion de awnt.. %

CATALOGO = [ Buscar tramites ... Q 0]

Autorizacién a Representante @

Autorizar a un representante, a formular peticiones. escritos o diligencias y recibir todo tipo de comunicacién con la administracién local.

Circuito Carreras Populares [+ ]

Inscripeidn para la realizacién de |a actividad del programa de carreras populares

Inscripcién definitiva en las actividades del Programa Deporte y Naturaleza (v ]

Solicitar la inscripcién definitiva para la realizacidn de actividades del programa Deporte y Naturaleza. Deberd realizar un trdmite por cada actividad.

Juegos Escolares [e]
Saolicitud de participacién por equi /o individual en las modalidades deportivas convocadas en el programa de juegos escolares
Presentacién de Documentacién a Expediente en Tramite (v ]

Aportar documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al trdmite de audiencia, que deberdn ser tenidos en cuenta por @l érganc compatenta al
redactar la propuesta de resolucidn.

Programa Deporte y Naturaleza (%]

Solicitar la participacion en las actividades del programa Deporte y Naturaleza. Deberd indicar. entre otros datos solicitados, las previsiones de fechas y ndmero
de participantes.
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CATALOGO ~ [ Buscar tramites ... Q o ]

# Juegos Escolares

Fiois Informativa

Solicitud de participacién por equipos y/o indi on las i porti en el prag de juegos

Iniclar Tramil

Jnidad Tramitadora

Deportoes

Documentacidn a aportar -]
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En este momento sale una advertencia indicando que para continuar es necesario identificarse
con certificado digital.

D expent® Ficha del Ammts. % || Ll

Para realizar el tramite debe identificarse con
Certificado Digital

5.- Deberd pulsar en el “OK” de la ventana emergente y hacer clic en “Iniciar Sesion”
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# Juegos Escolares

B ot

Solicitud de participacién por equipos y/o indi on las i porti en el prag de juegos

Descargas / Enlaces

Iniclar Tramite
Unidad Tramitadora -]

Imprimir

Deportoes

Documentacidn a aportar -]
L
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6.- Le pedira el acceso mediante certificado.

En este paso es importante saber que debe firmar este documento la persona que representa
a la Entidad participante en los Juegos Escolares (Centro Escolar, AMPA, Ayuntamiento o
Mancomunidad).

Recuerde que para seguir debe tener instalado en su ordenador el certificado digital.

Hacer clic en “ACCEDER” y seleccione un certificado de los instalados en su ordenador y
“Aceptar”.

fwebiin 3 = @ G| 2 tupend Access a ventanil_

Sede Electrénica

OPCIONES DE ACCESO

Usuarios con Certificado Digital o DNle

Acceso mediante Certificado Digital o DNI Electronico para realizar tramites y/o efectuar el seguimiento de los ya iniciados.

Procedimiento de obtencién del Certificado Digital

ebiin O = B X | C esperando a portairamitad... »

Sede Electrénica

Seleccione un certificado

| o] —

OPCIONES DE ACCESO

Usuarios con Certificado Digital o DNle

Acceso mediante Certificado Digital o DNI Elg) |& ]I |v T ————— | \llos ya iniciados.
ralido desde: 31,0 sta 31/
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7.- Vuelve a aparecer la pantalla del tramite correspondiente a la actividad elegida, en este caso
Juegos Escolares, pero usted, como usuario ya esta identificado (aparece su nombre en la parte
superior derecha de la pantalla -nosotros la hemos dejado con un rectangulo en blanco-).

A partir de ahora ya puede iniciar el trdmite, para lo cual debe hacer clic en “Iniciar Tramite”.

(2 Expen® Ficha del Asunto
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# Juegos Escolares

Fiois Informativa

Solicitud de participacién por equipos y/o indi on las i porti en el prag de juegos

laces

Unidad Tramitadora

Deportoes

Documentacidn a aportar -]

8.- Al iniciar el tramite, una vez identificado, le aparecera una nueva pantalla con sus datos,
debiendo rellenar todos los campos posibles y pulsar “SIGUIENTE”.
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9.- Aportacion del boletin de inscripcién-
En este paso existen dos opciones:
- Opcion 1. Descargar previamente, antes de inciar el trdmite, el boletin de inscripcién
(como le hemos recomendado al inicio del tutorial).
Si usted ya ha seguido la recomendacién del inicio y tiene guardado el boletin de
inscripcidn ya cumplimentado, continte con el paso 10.

- Opcion 2. Desargar en este paso el boletin de inscripcion, cumplimentarlo y guardarlo.
En esta nueva ventana le pide que aporte el boletin de inscripcion en los Juegos
Escolares. Si no se lo ha descargado previamente de la web de la Diputacion de Soria
(http://www.dipsoria.es/categorias/2018-2019/normativa-y-documentacion), puede
hacerlo ahora en el cuadro que pone “Descargas / Enlaces”.

Pinche en el cuadro “Descargas / Enlaces”.

DIPUTACIONN

Sede Electrénica

MICARPETA »  CATALDGO + Buscar Lrdmites ., Q o

P Juegos Escolares

Hoja Infermativa Asistente Virtual

Qocumentos o Cantenidas e
penchorh cle cual haya sido ol de
Jodiante ol botén "Afadir docume

independientermnante de que en esta pantalls apa
¥ eaeactoristicas el didloge inteactive - Uarp pusds

~
Seleccione el documento y pulse aportar nr Aportado
Imprimir Rolotin de Incripeitn [Dewcargar formulario on ol Sres do deportes de bs Diputacion de Soria Ver Url on "Descargas No
¥ Enlaces’)
“ Otro documento
e W o TR

A continuacion le aparece esta nueva ventana:
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Sede Electronica

. e :
MICARPETA ~  CATALOGO ~ | Busear tramites ... Q BJ

4 Juegos Escolares

Hoja Informativa Relacién de documentos asociados al asunto, que Ud. puede descargar =]

Descargas / Enlaces Seleccione el documento Tipo Tamafo

Imprimir

Diputacién Soria Juegos Escolares

Validacion de documentos Requisitos técnicos Tuteriales y demostraciones Base Legal

Pinche en el enlace “Diputacién Soria Juegos Escolares”. A través de él accederd a la web de la
Diputacién donde podra descargarse el documento que buscamos (Boletin de inscripcidn). Elija
el curso actual “2018-2019) para acceder a la documentacion disponible en la web.

P Jusgos Escolares | Diputaci.. *

Viernes, 14 de Septiembre de 2018 min, 9% mix, 29° Bnﬂ 2

Diputacion | ]
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Inicie « Areas diputacian - Deportes

N o

+ Aqricutura v Ganaderis
Arquiigcturs, Urbantzme ¥ Paraues Juoegon Eocoluris
+ 3¢ Bomberns

& Jchan Actividad onganizada por este Departamento por Delegacidn de la Junta de Castills y Ledn (Decreto 115/1%32, de 2 de julio, de delegacidin de
funcianes de la Comunidad Auténoma a Ui Diputaciones Pravineiales en materin de promeidn deportiva) y seuerda Plenart de eita Corporacidn (10

- Asistencia TECoRS MURKIGH:S ¢ julio dé 1.992).

» Culturn y Aaventid

- I - Can ¢l propdsite de fomentar ¢l deporte de base (escolar) a través de los Centros de Dnsefianza y Ayuntamientos de L provincia, y en virtud del

Decrete 115/1992, de la Consejeria de Cultura y Turismo de La Junta de Castills v Ledn, y de conformidad con la ORDEN por la que 3¢ establece el

programa de Deporte en Edad Ecolar de Castilla y Ledn, que cads cura escolar aprostis L Consajeria de Cultura y Turiume de L Josta de Castills y

» yudas y Subvenciones. Ledn, esta Diputacidn Provincial, a través de de Deportes, organiza los Juegos Excol la Provincia de Soria.

« Cepa Dipetackdn de Fltbol

et s ol Bevwicicl?

1ERA
+ Juegos Escolares
* Jueges Populares £l Programs DEBA e una aplicacidn de La Consejeria de Cultura y Turiino de la Junta de Castilla y Ledn gue permsite a Las entidades participantes en
R — #l Programs de Desore en Cand Escolar de Castilla v Lesn (centras escolares, clubts desortives, #12.], erabhr Lot squipss v sus partitioantes, on el
abjeto de que las entidades Deporthvas, ¥ . validen los equipes y gemeren y
Circao Poputar de Camoo 3 i  Ln Juita e Cantilla y Ledes
» Traves e
o Programa Departe ¢ Haturaleza
« Vueizs Citisth 2 5o Histerieo
« Atietisma popuiar pists
 Desareil Feombeico y Torlmo
o infermitica

> Enlaces de Interés
* Intervencin

T — & Acceso o La Aplicacidn Deporte en Edad Escolar (DEBA)
+ Fatrimenio  Enlace web JCyL. Juegos Cxcolures 20182019
* Personal y Retursos Humancs W

Aparece una nueva ventana con varios cuadros. Pulse en “Normativa y Documentacién”
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» Agricultura y Ganaderia

Arquitectura, Urbanismo y Parques
o de Bomberos

SISTEMAS DE COMPETICION
o5 Juegas Escolares 2018- Sistemas de competicion

» Archive NORMATIVA y DOCUMENTACION

= Asistencia Técnica Municipios
» Cultura y Juventud w9
= Deportes

» 7Qué es el Servicio? REGLAMENTOS TECNICOS JORMADAS DEPORTIVAS
s Ayudas y Subvenciones Reglamentos Tecnicos Jormadas Deportivas

& Copa Diputacidn de Fitbal

¢ Juegos Escolares CLASIFICACIONES

w Juegos Populares

e Lampeonalo Interpueblos

Circuito Popular de Campo a
& Traviés

ACCESIELE
-

=
=]
3
&
=

Clasificaciones

o

= Programa Deporte y Naturaleza
= Vuelta Ciclista a Sorla
s Abletismo popular pista
o Desarrollo Econdmico y Turismo
= Informética
= Intervencin

+ Medio Ambiente

+ Patrimonio v

Elja el documento denominado “Boletin de inscripcién. Juegos Escolares 2018-2019” y
descarguelo.
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Inicio

NORMATIVA y DOCUMENTACION

HNormativa y decumentacion aplicable a los Juegos Escolares 2018-2019
» Descargas

|4l ORDEN CYT/616/ 2018, de 11 de mayo, por La que se apreeba e Programa de Juegos Escolares del curso 2018-2019
-1 Normas de participacidn de los Juegos Escolares 20182019
Hormias de di

=i DEBA. Manual de usuario para las entidades participantes

iplina deportiva escolar

[ DEBA. Manusal de usuario para monitores

[ Protocols sobre 1a participacidn en ¢l Programa de Deporte Escolar
[l Relacién de centros hospitalarios y concertados

2] Ley Orgdnica de proteccidn juridica del menor

) modeto ACTAS partidos. Juegos Escolares 2018-2019

) modeto INFORME desplazamientos. Juegos Escolares 20182019

."': Modelo INFORME jornadas. Juegos Escolares 2018-2019

de inscripcion. Juegos Escolares 2018-2019
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Le aparecerd este documento en formato pdf autorrellenable. Cumpliméntelo y guardelo.
Después vuelva al tramite, bien cerrando las pestanas de acceso a la web de la Diputacion,
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Le tendrd que aparecer esta ventana del tramite... y pinchamos en “Iniciar tramite”
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Sede Electronica

MICARPETA ~  CATALOGO ~ ( Buscar trémites ... Q BJ

¥ Juegos Escolares

Hoja Informativa Relacién de documentos asociados al asunto, que Ud. puede descargar -]

Descargas / Enlaces Seleccione el documento Tipo Tamafo
Direccidn a
Imprimir
Diputacién Sorla Juegos Escolares

Validacion de documentos Requisitos técnicos Tuteriales y demostraciones Base Legal

n

, apareciéndole unas nuevas

Después haremos clic sobre el texto “Boletin de inscripcidn...
pestaiias. Pinchar en la opcién Aportar para adjuntar el boletin que previamente ha descargado
y guardado antes de iniciar el tramite.

A partir de aqui seguir las indicaciones dadas en el paso 10 y siguientes.

4

10.- Debe hacer clic sobre el texto “Boletin de inscripcién...”, apareciéndole unas nuevas
pestaiias. Pinchar en la opcién Aportar para adjuntar el boletin que previamente ha descargado
y guardado antes de iniciar el tramite.

i O = @ G| @ expene Ficha del Asunto

Sede Electrénica

MICARPETA ~  CATALOGO ~ (_Buscar tramites ... Q6 |
e .

P Juegos Escolares

Hoja Informativa Asistente Virtual

Documentos o Contenidos minimes a aportar. Independientemente de que en esta pantalla aparezcan o no obros decumentos - circunstancia que
dependerd de cual haya sido el desarrolla y caracteristicas del didlege Interactive - siempre puede aportar les documentas que considere cpartunaos,
mediante el botdn "Afadir documento®

Descargas / Enlaces

Seleccione el documento y pulse aportar c Aportado

Imprimir Baoletin de Inscripeldn (Descargar fol laric en el drea de deportes de |la Diputacién de Soria. Ver Url en "Descargas Na
nlaces’)

Otro documenta
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P Juegos Escolares

Hoja Informativa Asistente Virtual

Documentos o Contenidos minimes a aportar. Independientemente de que en esta pantalla aparezcan o no obros decumentos - circunstancia que

dependerd de cual haya sido el desarrolla y caracteristicas del didlege Interactive - siempre puede aportar les documentas que considere cpartunaos,
mediante el botdn "Afadir documento®

Seleccione el documento y pulse aportar S Aportado

Baletin de (D
y Enlaces’)

Apaortar Doc. Alternative Otro documents

Descargas / Enlaces

Imprimir

ga en el drea de deportes de 1a Diputacién de Sorla. Ver Url en "Descargas No

11.- Aparece una nueva ventana donde tenemos que adjuntar el formulario de inscripcién

previamente cumplimentado y guardado. Se hace clic en “Examinar” y se busca el documento
guardado en nuestro ordenador.
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P Juegos Escolares

Haja i D

to a aportar : Boletin de inscripcién Juegos Escolares CEIP Sor Maria de Jesis (Agreda)

O Lo presentars on ol registie de 1 entidad (presencialments o rediante correo ardinario]

s aoee o @
& freme

Adjunts firma (opcional)

Descargas / Enlaces

Imprimir

EXAMINAR

Lo Bportd o0 LN LAMIS ANt midiante e5te Loricks di Ventanils Virtual, o bien s encuentes en slguno de mis sxpedientes
slectrénicos

[Lecalizar Documente]

Q) Se encuentra anexo a otro de los documentos que se aportan en este trémite

Dispongo del documents y me comaramaeto, mediante DECLARACION RES SABLE. &

L] T de ls Entided.
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Buscar EXPERTA

Organizar =
“ Documentos
= Imigenes
4. Msica

I B videos

& Equipo

& Red

% Grupo en ¢l hogar

& Disco local (T)
& Disco local (D7) |~
& Deportes (\\nas0l

Nombre: 05.-_boletin_de_inscnipaicn_juegos_escolar

Nueva carpeta =8 P ]

Nombre Fecha de modifica—  Tipo

<L 05-_boletin_de_inscripcion juegos_escol..  13/09/2018 &:18 Documento
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13.- aparece nuevamente la ventana del tramite pero indicandonos que ya hemos aportado el
“Boletin...”
Hacemos clic en siguiente

\33 Expert® Ficha del Asunto X

Sede Electronica

% -
MICARPETA~  CATALOGO ~ .Lsuscar tramites ... Q ﬂj

Juegos Escolares

=
Hoja Informativa Asistente Virtual
Documentos o Contenidos minimos a aportar, pendi e de que en esta pantalla aparezcan o no otros doecumentos - circunstancia que
Descargas / Enlaces dependerd de cual haya side el desarrollo y caracteristicas del didlege interactive - siempre pusde apertar les decumentos que considere oportunos,
mediante el boton "Afadir documento”
- ~
~.=weclone el documento y pulse aportar ks
Imprimir Boletin de Inscripcion (Descargar formulario en el drea de deportes de la Diputacidn de Soria. Ver Url en “Descargas °
Enlaces’)

“ Otro documento

Validacion de documentos Requisitos técnicos Tuteriales y demostraciones Base Legal

? WIE] . 5T

14.- Aparece otra ventana en la que expone el motivo del tramite: participar en el programa
Juegos Escolares.
Pulsar “Siguiente”.

(2 Expent® Ficha del Ao % (I

DIPUTACION DESORIA

Sede

MICARPETA - CATALDCS - [ Buscar trémites [+} 0]

4 Juegos Escolares

Hoja informativa Asistente Virtual

AR BN U8 MATBRIS Pieada MAAHICANS &

an
T

e

Descargas / Enlaces

Wiprimie Detaa participar an ol peogram de fuepod sicolares en e modaidades referencisdas

s




16.- Otra ventana similar en la que aparece la solicitud. Pulsar “Siguiente”.

(2 Expen® Ficha del Asunto % (B

[ Buscar trémites Qe

) Juegos Escolares
Hoja informativa Asistente Virtual
SOUERA, tr ol e
hacta s nturmacis

Descargas / Enlaces

Soficita ICaracteres Siaponiies 1974)

30 corceda ot solicitass

N )

17.- Finalmente, en esta ventana debera pulsar “Tramitar” para finalizar su tramite.

Le recomendamos que visualice previamente la solicitud en la lupa que aparece a la derecha de
la solicitud por si hubiera algun error.

(2 Expent® Ficha del Asumto > (I Juegas Escols

DIPUTACIONE

Sado Elact

[ Buscar trémites Qe

2 Juegos Escolares

Heja informativa Asistente Virtual

Fin s Didlogs
Descargas / Enlaces

Antes da TRAMITAR compruabe ol contenids de los documentas AlgUnos campas coma ol NAMens 8o registra do cnt

fecha se cumplimentardn una vez haya tramitade el asunto

Ll B )

Una vez tramitada la solicitud usted recibira un correo electrénico con la solicitud realizada.



