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1. INTRODUCCION

El procedimiento de comunicacién de los participantes (deportistas, técnicos y delegados)
en el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Ledn conlleva un gran volumen
de informacion en papel, un gran numero de agentes implicados en el proceso y largos
plazos para incorporar los datos en el sistema actual, con el consiguiente retraso en la
disponibilidad de la informaciéon. Por estas razones, se ha pretendido mejorar dicho
procedimiento dotandole de una herramienta informatica adecuada, la cual cubra, en la
medida de lo posible, las necesidades de todos los agentes implicados y tenga en cuenta las
diferentes situaciones existentes.

Esta herramienta se ha materializado en la aplicacién informatica “Deporte en edad escolar”,
en adelante DEBA, la cual tiene como objetivo principal servir de soporte, tanto a las
entidades participantes como a las entidades organizadoras, para la tramitacion de las
comunicaciones que se deben presentar a la Junta de Castilla y Leén con los datos relativos
a los deportistas, técnicos y delegados participantes, tanto por el mero hecho de participar
en el Programa de Deporte en Edad Escolar como con el objeto de garantizar la cobertura
del riesgo deportivo de dichas personas.

Pantalla principal de la aplicacion DEBA:

E:jﬂ St g Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

Entrada a la aplicacion

Deporte en edad escolar &5 una aplicacion de fa Consejeria de Cultura ¥ Turismo de la Junta de Castilia ¥ Ledn que permite a las entidades
participantes en el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Ledn (centros escolares, clubes deportivos, etc). grabar los equipos v sus
participantes, con el ohjeto de que las entidades organizadoras (Federaciones Deporiivas, Diputaciones Provinciales y Ayuntamientos), validen los
equipos y generen y tramiten las correspondientes comunicaciones a la Junta de Castilla y Ledn.

Los siguientes enlaces permiten el acceso a la aplicacion segun cual sea su perfil de usuario.

ENT. PARTICIPANTES MONITORES ENT. ORGANIZADORAS PERSONAL JCyL
Acceso Acceso Acceso Acceso
Autorregistro Autorregistro Acceso con certificado

Manual Ent. Participanies Manual Monitores
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Definiciones a tener en cuenta:

Entidades participantes: Por regla general son aquellas entidades a las que
pertenecen los equipos que participan en el programa de deporte en edad escolar. Como
ejemplos mas claros estan los centros escolares y los clubes deportivos. En algunos otros
casos los equipos dependen de las Escuelas Deportivas, que generalmente estan
vinculadas a entidades locales, siendo en este caso las Escuelas Deportivas las que
figuraran como entidades participantes. También ocurre que en los Juegos Escolares
organizados por las Diputaciones Provinciales, en algunos casos son los ayuntamientos de
menos de 20.000 habitantes los que figuraran como entidades participantes, aunque
realmente los equipos pertenezcan a un determinado centro escolar o club deportivo.

Entidades organizadoras: Son por un lado las Diputaciones Provinciales y los
Ayuntamientos de mas de 20.000 habitantes que organizan los juegos escolares. Y por otro
lado son las Federaciones Deportivas de Castilla y Ledn que, segun el articulo 31 de la ley
2/2003, de 28 de marzo, del Deporte en Castilla y Ledn, deberan colaborar en la ejecucion
del Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Leon.

Comunicaciones de participaciéon: Son las relaciones de deportistas, técnicos y
delegados que componen un determinado equipo de una entidad participante. Estas
relaciones deben ser presentadas en la Junta de Castilla y Ledn por parte de las entidades
organizadoras, de conformidad con los articulos 10 y 19 de la Orden 642/2013, de 22 de
Julio, por la que se aprueba el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Ledn
para el curso 2013-2014.

Monitores: Son personas que se van a encargar de grabar la informacion de las
entidades participantes, debiendo ser autorizadas para ello previamente por la persona que
dio de alta a la entidad participante en DEBA.

Este perfil ha sido disefiado pensando en dar respuesta a las siguientes situaciones:

- Entidad Participante en la que hay varias personas (entrenadores generalmente,
etc.) que se van a repartir la labor de introducir la informacién de los diversos
equipos de dicha entidad.

- Personas que se van a encargar de gestionar equipos de diversas entidades
participantes.

Cuestiones a tener en cuenta:
- Un monitor podra serlo de varias entidades participantes.

- Las autorizaciones son a nivel de entidad participante y modalidad deportiva. Esto
quiere decir que si un monitor en una determinada entidad participante gestiona
equipos de varias modalidades deportivas, debera solicitar autorizacion para cada
una de esas modalidades deportivas y como consecuencia de esto, el monitor de
una entidad participante solo podra gestionar los equipos de las modalidades
deportivas para las que le hayan autorizado.

- La persona que dio de alta en DEBA a la entidad participante (ya sea la persona
responsable de dicha entidad que la auto registro, o bien un usuario autorizado de la
entidad organizadora en el caso que la entidad participante hubiera sido dada de alta
por una entidad organizadora), sera la encargada de autorizar a los monitores de
dicha entidad participante.

Pagina 4 de 48



Deporte en edad Escolar (DEBA)
ﬁ Manual de usuario para las Entidades Organizadoras
Wiy Junta de Edicion: 1.02.00 22-Octubre-2013
Castilla y Leon

- Si una entidad participante es gestionada unicamente por una sola persona, y dicha
persona a su vez solo gestiona Unicamente a esa entidad participante, en este caso
la persona en cuestién no es necesario que se auto registre como monitor, ya que al
haber auto registrado a la entidad participante, dispondra de un usuario y contrasena
de acceso con los que podra realizar cualquier gestion que precise.

Navegadores soportados por la aplicacion DEBA:

Navegador Version

(e Internet Explorer 8 o superior

@ Firefox 3.6 o superior
@ Chrome 6 o superior

Con otros navegadores o versiones no se asegura que la aplicacién funcione correctamente.
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2. AUTO REGISTRARSE

Las entidades organizadoras accederan a la aplicacion DEBA a través de sus usuarios
autorizados.

Los usuarios autorizados seran aquellas personas pertenecientes a la entidad organizadora
en las que el representante legal de dicha entidad haya delegado la gestion y firma de las
comunicaciones de participacion en el Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y
Ledn.

La entidad organizadora debera comunicar por escrito a la Direccién General de Deportes
quienes seran sus usuarios autorizados, indicando para cada uno de ellos los siguientes
datos: DNI, nombre, apellidos y correo electronico. En el caso de las Federaciones
Deportivas, ademas deberan indicar para cada usuario la provincia de Castila y Ledn (una
solamente), si es que el usuario tiene un ambito de trabajo provincial. Para los usuarios
autorizados que deban gestionar los datos de toda Castilla y Ledn, o bien no se indicara
provincia, o bien se indicara Castilla y Leon.

Por otro lado es necesario que la Direccion General de Deportes haya dado de alta a la
entidad organizadora en la aplicacién DEBA, accion que se llevara a cabo cuando ocurra
alguna de las siguientes circunstancias:

- En el caso de Federaciones Deportivas de Castilla y Ledn: cuando hayan solicitado
su participacion en los Campeonatos Regionales de Edad del Programa de Deporte
en Edad Escolar de Castilla y Ledn para el curso 2013-2014 y la solicitud haya sido
resuelta favorablemente.

- En el caso de las Entidades Locales: cuando hayan comunicado a la Direccion
General de Deportes, antes del comienzo de la competicion, una serie de datos
relativos a los Juegos Escolares organizados en su ambito territorial, como son, entre
otros, los siguientes:

a) Modalidades deportivas y categorias.
b) Prevision sobre numero de equipos participantes.
c) Calendario de competicion.

Una vez que se den todas las circunstancias anteriores, finalmente los usuarios autorizados
podran/deberan auto registrarse en la aplicacion, para lo cual cada uno de ellos recibira un
correo electrénico con un enlace a una pantalla de auto registro que deberan cumplimentar.
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La pantalla de auto registro que les aparecera sera la siguiente:

Auto-regisiro de personas autorizadas de entidades organizadoras

Rellene todos los campos marcados como obligatorios y pulse Guardar.

Datos de |a entidad organizadora
* Enfidad organizadora

Seleccionar . E

Datos de la persona autorizada

* DNIMIE * Nombre * Apellido 1 Apellido 2

* Cargo

* Tipo de via * Mombre de lavia Nimero Escalera Piso Letra
Seleccionar ..

* Provincia * Localidad oGP
Teléfono fijo Teléfono mdvil Fax * Email

* Lugar de notificacian

Seleccionar ... E]

Datos de conexidn
* Usuario * Contrasefia * Repetir confrasefia

Responsabilidades de Proteccion de Datos

De conformidad con lo dispuesto en el ariculo 5 de la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datas de Cardcter
Persanal se informa que los datos de cardcter personal contenidos en esta aplicacién seran incluidos en un fichero para su fratamiento
por 1a Direccion General de Deportes de |a Consejeria de Cultura y Turismo, como fitular responsable del mismeo, con la finalidad de
gestionar el Deporte en Edad Escolar de Castilla y Ledn.

Usted serd responsable de mantener en secreto su confrasefia y no comunicarsela a nadie bajo ninguna circunstancia. Asi mismo no
puede publicar o compartir con personas no autorizadas los datos gue infroduzea o visualice en |a aplicacion.

l'— * Acepto cumplir con mis responsabilidades

* campos obligatorios Cancelar Guardar

COMENTARIOS

DNI/NIE: Se debe indicar el DNI/NIE completo, entendiendo por completo con la letra final
incluida y teniendo en cuenta que el n° de caracteres debe ser exactamente de 9 en total, lo
que implica que en algunos casos (DNI cuyo n°® sea inferior a 10.000.000) habra que meter
tantos ceros por la izquierda como sean necesarios para que la longitud sea de 9. Y no hay
que incluir ni puntos de los miles, ni guiones, ni espacios, ni ningun tipo de caracter de
separacion.

Ejemplos correctos:
DNI:  00654723M, 09230340A, 12374025W
NIE: X0023456L, Y0568423S, Z8435442J
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Ejemplos incorrectos:
DNI:
9230340A (no tiene 9 caracteres en total, le faltaria un cero por la izquierda)
09230340 (no tiene 9 caracteres en total, le faltaria la letra final)
092303408 (la letra final no es correcta)
9.230.340 (lleva puntos de miles y ademas le falta la letra final)

9230340-A (lleva un caracter de separacion entre la parte numérica y la letra final)

Provincia y Localidad son listas dinamicas que apareceran al introducir al menos 2
caracteres. Los caracteres introducidos son aplicados como filtro, de tal forma que la lista
que aparezca mostrara en cada momento solo aquellos valores que contenga los caracteres
tecleados. Para seleccionar un valor de la lista o bien se hace clic con el ratén en el valor
deseado o bien se sitia encima de él usando las flechas y luego se pulsa la tecla INTRO
para que quede seleccionado. Una vez seleccionado un valor, se puede pulsar la tecla
Tabulador para pasar al siguiente dato o bien hacer clic con el ratdn en el siguiente dato.

Email: Se indicara un correo electrénico del usuario autorizado. Es un dato muy importante
ya que en dicho correo se recibiran avisos relativos a ciertos hechos como por ejemplo:

- Cuando haya sido validado por la Direccion General de Deportes.

- Informacién sobre novedades en la aplicacion.

Usuario: Es el nombre de usuario que servira para acceder a la aplicaciéon. Debe ser una
cadena de texto de al menos 6 caracteres de longitud y solo se admitiran letras y nimeros.
Ademas no podra coincidir con otro nombre ya existente.

Contrasena: Es la contrasefa asociada al nombre de usuario. Debe ser una cadena de texto
de al menos 8 caracteres de longitud y solo de admitiran letras, numeros y simbolos de
puntuacion. Y al menos debera contener una letra y un numero.
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3. ENTRADA A LA APLICACION

El acceso a la aplicacion como usuario autorizado de entidad organizadora se realizara
desde la pantalla principal de la aplicacion, pulsando en el botén de “Acceso” que hay en la
parte correspondiente al perfil de Entidades Organizadoras.

En la siguiente imagen se puede apreciar en fondo gris oscuro, el botén anteriormente
indicado:

—_—

@E P Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

Entrada a la aplicacion

Deporte en edad ascolar es una aplicacion de la Consejeria de Cultura y Turismo de la Junta de Casiilla y Ledn gque permite a las entidades
participantes en &l Programa de Deporte en Edad Escolar de Castilla y Leon (centros escolares, clubes deportivos, etc). grabar los equipos v sus
participantes, con el objeto de que las entidades organizadoras (Federaciones Deportivas. Diputaciones Provincigles y Ayuntamientos), validen los
2quipos y generan y tramiten las correspondientes comunicaciones a la Junta de Castilla y Leon.

Los siguientes enlaces permiten el acceso a la aplicacion segun cual s2a su perfil de usuario.

ENT. PARTICIPANTES MONITORES ENT. ORGANIZADORAS PERSONAL JCyL
acceso Acceso Acces
Autorregistro Autorregistro Acceso con certificado
Manual Ent. Parficipantes Manual Monitores
Atencion a usuarios Junta de Castilla y Leon = Consejeria de Cultura y Turismo = Deporte en edad escolar

Una vez pulsado el botdn anteriormente indicado, aparecera la siguiente pantalla:

Acceso mediante usuario y contrasefia (Ent. organizadoras)

* Usuario |

* Contrasefia

Volver Entrar

Mo recuerdo mi usuario He olvidado mi contrasena

En dicha pantalla se debera introducir el nombre de usuario y contrasena que se
establecieron al auto registrarse y pulsar el boton Entrar.

Si el usuario o la contrasefia no fueran correctos aparecera el siguiente mensaje de error:
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5e han producido los siguientes errores:
- El usuario o la contrasena no son correctos. Usuario = prugha M°
intentos fallidos 1.

Si se realizaran tres intentos errébneos consecutivos, el usuario se bloquearia durante 15
minutos, apareciendo el siguiente mensaje que informa de ello:

5& han producido los siguientes errores:
- El usuario prueba ha superado los 3 intentos. La cuenta quedara

bloqueada durante 15 minutos.

3.1. Cambiar la contrasena cuando se ha olvidado

Si la causa de no acceder correctamente es que no se recordara la contrasefia que se
establecié en su momento (al auto registrase o posteriormente si es que se realizé algun
cambio), la solucién seria pulsar en el enlace “He olvidado mi contrasefa” que hay en la
pantalla de acceso, en la zona inferior derecha.

Acceso mediante usuario y contrasefia (Ent. organizadoras)

* Usuario |

* Caontrasefa

Volver Entrar

Mo recuerdo mi usuario He olvidado mi contrasena

Al pulsar en “He olvidado mi contrasefa” aparecera la siguiente pantalla:

* El nombre de usuario

* campos ohligatorios Enviar Cerrar

En ella se debera introducir el nombre de usuario y pulsar el botén “Enviar”. Esto provocara
que se envie un correo electrénico al correo que el usuario autorizado tenga establecido en
sus datos, apareciendo el siguiente mensaje que informa de ello:
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Recordar contrasefa

'@' Se ha enviado un e-mail a la direccion facilitada con o
instrucciones para recuperar la contrasefia. Si no recibe el e-mail en
las proximas horas, compruebe gue el nombre de usuario facilitado
es el que indico al registrarse en nuestro sistema.

Cerrar

El correo electronico que se recibira sera similar al siguiente:

Asunto: Depaorte en edad escolar

Hola,
Le informamos de gque puede generar una nueva clave de acceso ala aplicacion 'Deporte en edad escolar' (DERA) haciendo click en el siguiente enlace en un plazo méximo de 24h,

http://jeylul 0006114, cec joyl.es/deb3/Login.dofact on=irResetPassword&cRessteo=WwZdh 00 po'w Dk av iy LaCESMIWAI 2 1 SPE QM AqDs SUMtuS oYk hD

Este mensaje se ha generado automaticamente, por favor no lo conteste,
Saludos,

Deporte en edad escolar.
Consejeria de Cultura ¥ Turismo,
Junta de Castilla y Ledn.

El correo electréonico contendra un enlace que debera pulsarse y llevara a la siguiente
pantalla:

Cambio de contrasefia

—— Mueva contrasefia de acceso
* Escriba la nueva contrasena

+ Repita la nueva contrasefia

* campos obligatorios { Cancelar | Guardar

Esta pantalla dara la posibilidad de establecer una nueva contraseia, para lo cual habra que
introducirla por duplicado, como es habitual en estos casos.

Si las dos contrasefias no coincidieran exactamente, apareceria el siguiente mensaje de
error:

Pagina 11 de 48



- a Deporte en edad Escolar (DEBA)

1 Manual de usuario para las Entidades Organizadoras

AP Junta de Edicién: 1.02.00 22-Octubre-2013
Castilla y Leon

5e han producido los siguientes errores:
- Las confrasefias no coinciden.

Si las contrasenas coincidieran y la operacion se realizara sin problemas, apareceria el
siguiente mensaje informando de ello:

@ La contrasefia se ha modificado correctamente

3.2. Recordar el usuario cuando se ha olvidado

Cuando los intentos de acceso fallidos sean debidos a no estar seguro de recordar
exactamente el nombre de usuario que se establecié en su momento (al auto registrase o
posteriormente si es que se realizd algun cambio), la solucion seria pulsar en el enlace “No
recuerdo mi usuario” que hay en la pantalla de acceso, en la zona inferior izquierda.

Acceso mediante usuario y contrasefia (Ent. organizadoras)

* Usuario |

* Caontrasefa

Volver Entrar

Mo recuerdo mi usuario He olvidado mi contrasena

Al pulsar en “No recuerdo mi usuario” aparecera la siguiente pantalla:

Recordar usuario

+ Escriba a continuacion su direccion de e-mail

* campos obligatorios Enviar Cerrar

En ella se debera introducir el correo electronico que el usuario autorizado tenga establecido
en sus datos, lo cual provocara que se envie un correo electrénico a dicho correo siempre y
cuando este correo coincida con el que tenga establecido alguno de los usuarios de la
aplicacion, apareciendo a continuacion el siguiente mensaje que informa de ello:
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Recordar usuario

'@' Se ha enviado su nombre de usuario por e-mail a a direccion &
facilitada. Si no recibe el e-mail en las proximas horas, compruebe
que la direccion facilitada es la que indico al registrarse en nuestro
sistema.

El correo electronico que se recibira sera similar al siguiente:

Asunto: Deporte en edad escolar

Haola,
Le informamos de que sunombre de usuario para el acceso ala aplicacion 'Deporte en edad escolar' (DEBA) como usuario autorizado es el siguiente: casgoniga.
Este mensaje se ha generado automaticamente, por favor no lo conteste,

Saludos,

Deporte en edad escolar,
Consejeria de Cultura y Turismao.
Junta de Castilla y Ledn,

Como se puede apreciar en el correo electrénico anterior, dentro de el vendra indicado el
nombre del usuario.
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4. MODALIDADES DEPORTIVAS

Una vez auto registrado, lo primero que va a tener que hacer un usuario autorizado de una
entidad organizadora sera autorizar o denegar las solicitudes que reciba, procedentes de las
entidades participantes, en relacion a la participacion en las diversas modalidades
deportivas ofertadas por su entidad organizadora. Para ello deber dirigirse a la opcion de
menu correspondiente a las modalidades deportivas (Mod. Deportivas) donde aparecera la
siguiente pantalla:

Entidad Mod. deportiva | Seleccionar .. -]
Permiso Seleccionar ... j
Volver Buscar
Entidad participante Meod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de participacion Accion
Entidad Participants de prushas Atletismo 01/01/2013 INM272013 Solicitado n n
Enfidad Parficipante de pruebas Fithol 01012013 IMN22013 Solicitado H ﬂ
Registro: [1/2] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 ﬂ

En dicha pantalla se mostraran, por defecto, todas las modalidades deportivas solicitadas
por las entidades participantes, con indicacion del estado en el que estan (columna “Permiso
de participacion) y en funcién del mismo, la accién o acciones que se podrian llevar a cabo.

Inicialmente una modalidad deportiva estara siempre en estado “Solicitado” y las posibles
acciones a llevar a cabo son:

- Autorizar, pulsando para ello el botén n

- Denegar, pulsando para ello el botén n

Una modalidad deportiva que haya sido autorizada estara en estado “Autorizado” y en dicha
situacién la unica accion a llevar a cabo seria el revocar dicho permiso.

Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de participacion Accion

Entidad Parlicipante de prusbas Atletizmo 01012013 IM202013 Autorizado

El revocar el permiso relativo a una modalidad deportiva (pulsando el boténi=) implicara que
a partir de ese momento la entidad participante no podra dar de alta nuevos equipos para
dicha modalidad deportiva, pero si podra modificar los equipos que ya tuviera dados de alta.

Una modalidad deportiva que haya sido denegada estara en estado “Denegado” y en dicha
situacion la unica accion a llevar a cabo seria el autorizarla.

Entidad Paricipante de pruebas Fitbol 01/0172013 311212013 Denegado H
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Una modalidad deportiva que haya sido revocada estara en estado “Revocado” y en dicha
situacion la unica accion a llevar a cabo seria volver a autorizarla.

Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de participacion Accion

Entidad Participante de pruebas Afletizmo 01/01/2013 3122013 Revocado n

Nota: Cada vez que se ejecute alguna de las acciones existentes, es decir, cada vez que
produzca un cambio de estado, la aplicacion enviara un correo electronico a la entidad
participante informandole del cambio de estado.
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5. MONITORES

En la opcidon de meni MONITORES es donde la entidad participante podra realizar la
gestion de autorizar los permisos de gestion a sus monitores.

La pantalla de esta opcién es la siguiente:

Monitores

Nombre Mod. deportiva Seleccionar . -
Entidad participante Permiso de gestion | Seleccionar ... ~|
Volver Buscar
Nombre Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permizo de gestion Accion

NO HAY REGISTROS

En este caso, la pantalla responde a la situacion en la que ningun monitor ha solicitado
todavia ningun permiso de gestion para alguna modalidad deportiva de alguna de las
entidades participantes dadas de altas directamente por la entidad organizadora.

En el momento que algun monitor solicitara un permiso de gestion para alguna de las
modalidades deportivas de alguna de las entidades participantes dadas de altas
directamente por la entidad organizadora, en la pantalla apareceria dicha solicitud en estado
“Solicitado”, como muestra la siguiente imagen:

Monitores

MNombre Mod. deportiva Seleccionar .. EI
Entidad participante Permiso de gestion | seleccionar ... [=]
Volver Buscar
Nombre Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de gestion Accion
José Ejemplo Lopez a Ajedrez 01/01/2013 IMNM22013 Solicitado n n
Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 El

La entidad organizadora, de cara a poder autorizar o no al monitor, dispone de la opcion de
consultar los datos de ese monitor, pulsando para ello en el nombre del monitor, el cual es
un enlace en si mismo, lo que provocara la aparicion de la ficha de datos personal de dicho
monitor:
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Ficha del monitor ®

— Datas personales
DMUNIE * Mombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
00000302V José E;armh Lopez
* Tipo de via * Mombre de la via Ndmera Escalera Pisa Letra
Calle prucba
* Provincia *Localidad "GP
Valladclid (CASASOLA DE ARIDN AT000
Teléfono fijo Teléfono movil * Email ]
correni@deminic. es
* campos obligatorios Volver

Una vez comprobado que el monitor es quien debe ser, se volveria a la pantalla anterior en
la cual existe para cada monitor un par de botones (uno verde y otro rojo) que sirven para
llevar a cabo las dos posibles acciones: Autorizar o Denegar. Siguiendo con el supuesto de
que el monitor es quien debe ser, se le autorizaria pulsando el boton “A”, lo cual provocaria
la aparicion de la siguiente pantalla:

@ Se ha enviado un mensaje de confirmacion del cambio de permizo al monitor

Nombre Mod. deportiva Seleccionar ... EI
Entidad participante Permiso de gestion | seleccionar .. [+]
Volver Buscar
Nombre Entidad participante Mod. deportiva F. Inicio F. Fin Permiso de gestion Accion
José Ejemplo Lopez a Ajedrez 010172013 IMM22013 Autorizado

Registro: [1/1] Pagina: [11] Mostrar:[ 10 [w]

El permiso de gestion para ese monitor, entidad participante y modalidad deportiva figuraria
en estado “Autorizado”. Ademas en la pantalla se informa, con un mensaje en fondo verde,
que se ha enviado un correo electronico al monitor, para que este sepa que se le ha
autorizado el permiso, lo cual quiere decir que ya podria empezar a gestionar equipos para
esa modalidad deportiva de esa entidad participante.

Nota: Sila entidad organizadora es de las que tiene habilitada la carga masiva de datos, es
decir, la importacién de datos, ya que la informacion la van a volcar desde su aplicacion de
gestion, en este caso los monitores de las entidades participantes simplemente podran
consultar los equipos y comunicaciones pero no podran crear equipos ni modificar los
existentes.
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6. EQUIPOS

Dentro de la opcion equipos se podran realizar las siguientes acciones:

- Revisar los equipos pendientes de validar.

- Mantenimiento de equipos:

o Anadir un nuevo equipo.

O

Anadir un participante a un equipo ya existente.
Modificar los datos de un participante de un equipo.
Eliminar un participante de un equipo.

Modificar los datos identificativos de un equipo.

Al acceder a la opcion EQUIPOS, la pantalla que aparece mostrara una lista de todos los
equipos pertenecientes a las modalidades deportivas ofertadas por la entidad organizadora,
restringiéndose la lista, si procede, a equipos que sean de entidades participantes ubicadas
en la provincia de ambito de trabajo del usuario autorizado.

Buscador de equipos

Nombre Entidad

Provincia ralladolid Localidad

Mod. deportiva | Seleccionar ~| Categoria Seleccionar .. ~| Sexo Seleccionar . - |

Estado Seleccionar ... ;I

Nuevo equipo Volver Buscar

(Il Nombre Entidad Mod. deportiva Categoria Sexo Estado
— Equipal Entidad Participante de pruebas (Marzales) Atletismo Alevin x Pendiente de validar |'$‘
— Equipo2 Entidad Participante de pruebas (Marzales) Futbol Alevin M Muevo/en edicién =/'

Registro: [1/2] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 LI

Como se puede observar en la imagen anterior, en la parte superior de dicha pantalla se
dispone de un buscador de equipos basado en varios criterios de seleccion, el cual permite
filtrar la lista de equipos de tal forma que solo aparezcan aquellos equipos que cumplan los
criterios que se fijen.
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6.1. Revisar equipos pendientes de validar

Los equipos pendientes de validar son aquellos para lo cuales las entidades participantes
han solicitado su tramitacion, estando por ello, inicialmente, en el estado “Pendiente de
validar”.

I Nombre Entidad Mod. deportiva Categoria  Sexo Estado

™ Equipal Entidad Participants de pruebas (Marzales) Atletisme Alevin H Pendiznte de validar II$

La entidad organizadora debera revisar los equipos en dicho estado, para lo cual tendra que
acceder a ellos pulsando en el botén Revisar ‘s . Al pulsar en dicho botén se accedera a la
ficha del equipo, donde se podran comprobar los datos que se considere oportuno, tanto los
datos propios de la entidad participante, como los datos del equipo en cuestiéon, asi como los
datos de cada uno de los participantes pulsando para ello en el boton que “Muestra los
datos del participante” .

Ficha del equipo

Datos del centro escolarfclub

* Tipo de entidad * Entfidad NIF
Escuela deportiva Entidad Participante de prusbas

* Tipo de via * Mombre de la via Mimera Escalera Piso Latra
Calle Wiento

* Provincia * Lecalidad *CP
Valladolid MARZALES 47186
Teléfono fijo Teléfono movil Fax E-mail

»colren@domlniu.j‘c}rl
Datos de la persona responsable

DNINIE * Nombre del responsable = Apellido 1 Apellido 2
11111111H MNombre resp Lpel Resp Ape2 Resp

= Cargo
Presidente

Datos del equipa

* Mombre Grupo
Equipo1
* Iod. deportiva * Calegoria * Sexn
* Estado
* campos obiigatorios Rechazar Validar Volver
Participantes
DNINIE Apellidos, nombre Sexo F. nacimiento Tipo Estado
= .
Gonzalez Alderste, Felipe Mascuiing 01/01/2006 Jugador Alta £
Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar | 10 LJ ‘Muestra los datos del par’ticipante|

Una vez que se haya accedido a la ficha de un equipo que estuviera en estado “Pendiente
de revisar”, el estado del equipo cambiara automaticamente a otro estado denominado “En
revision”, estado en el cual la entidad participante no podra realizar cambios en el equipo.

Estando dentro de la ficha del equipo para su revision, existiran tres alternativas:

1- Rechazar el equipo porque se haya observado alguna incorrecion en los datos: Para
ello se debera pulsar en el boton « Rehazar - Al pulsar en dicho botdn aparecera una
pantalla donde se debera indicar el motivo del rechazo.
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E

Cancelar Rechazar

Una vez introducido el motivo de Rechazo se pulsara el boton “Rechazar” para que el
cambio de estado se haga efectivo, lo cual disparara el envio automatico de un
correo electronico a la entidad participante indicandola esta circunstancia. Y el equipo
pasara a estar en estado “Rechazado”, estado en el cual la entidad participante si
podra, y debera, realizar los cambios oportunos.

2- Validar el equipo si todos los datos son correctos: Para ello se debera pulsar en el
boton vaidar__© Al pulsar dicho botdon el equipo pasara a estar en estado
“Validado”, estado en el cual la entidad participante no podra realizar cambios en el
equipo. También, al pulsar dicho botén, es decir, al validar un equipo, ocurrira que
automaticamente se creara la correspondiente comunicacion para su tramitacion, la
cual se podra llevar a cabo desde la opciéon de menu Comunicaciones.

Nota: Si se hubiera validado un equipo por error, es decir, que el equipo no tenia
todos los datos correctos y realmente se deberia haber rechazado, para revertir esta
situacion, como la validacion del equipo ha implicado la generacion automatica de
una comunicacion, habra que ir al mentu de Comunicaciones, entrar en la
comunicacion correspondiente a este equipo que esté en estado “Pendiente”, y
dentro de la ficha de dicha comunicacion existirdé un botén para “Anular’, el cual
eliminara la comunicacién y a la vez cambiara el estado del equipo a “En revisiéon” lo
cual permitira rechazar el equipo, que es lo que se deberia haber hecho desde el
principio.

3- Posponer la revision para otro momento: Para ello debera pulsar en el boton
vover . lo que provocara la vuelta al “Buscador de equipos” que es desde donde
se accedio a la ficha del equipo.

Nota: Obsérvese que si se entra a revisar un equipo y no se valida o rechaza, el
equipo se quedara en estado “En revision”, el cual impide que el equipo pueda ser
modificado por la entidad participante, por lo que se recomienda no dejar un equipo
en el citado estado mas tiempo del imprescindible. Asi mismo, en caso de validar el
equipo y pasar éste al estado “Validado”, el cual impide también a la entidad
participante realizar modificaciones en el equipo (por ejemplo aniadir nuevos
participantes), se recomienda tramitar (generar el PDF o teletramitar) la
correspondiente comunicacion lo antes posible.

Validacién masiva
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Existe la posibilidad de validar de forma simultanea (con un solo clic) varios equipos a la
vez.

Esta posibilidad esta especialmente disefiada para que sea usada por aquellas entidades
organizadoras que van a importar masivamente datos desde su aplicacion, lo cual implica
que no van a necesitar entrar en cada equipo a comprobar los datos para poder validar o no
el equipo.

Por tanto para las entidades organizadoras que no usen la importacion de datos, no es
recomendable usar esta opcidn, ya que en teoria para poder validar un equipo les sera
necesario acceder a la ficha del mismo para revisar los datos y en funcién de ellos tomar la
decision de si validar o no el equipo.

Como se puede observar en la imagen de mas abajo, en el buscador de equipos, cada
equipo tienen un recuadro a su izquierda que sirve para seleccionarle. Se pueden
seleccionar, de uno en uno, todos los que se quieran, teniendo en cuenta que solo podran
ser seleccionados aquellos cuyo estado sea “Pendiente de validar” o “En revision”.

Buscador de equipos

Nombre Entidad

Provincia 2 Localidad

Mod. deportiva | Seieccionar . =] Categoria Seleccionar .. | Sexn Seieccionar ..~ |

Estado Seleccionar ... =l

Validar Nuevo equipo Volver Buscar
"7 Mombre Entidad Mod. deportiva Categoria Sexo Estado
L Equipo de prusba Enticlad Participante de pruebas (Casasola de Aridn) Futbol Juvenil X Nuevoien edicitn ¥ i
F Equipo1 Club de prueba (Casasociz de Anién} Ealoncesio Infantil X Pendiente de validar .:'
3 Equipo2 Club de prueba (Casasoiz de Andn) Baloncesto Cadete X Pendienie de validar ;}
Equipo-2 de prueba Entidad Participante de pruebas (Casasola de Aridn) Futbol Infantil M HMuevoien edicion x

= Equipo3 Club de prueba (Casasala de Ardn) Ealoncesio Juvenil M Validado -.n"
v Equipod Club de prusba {Cazasala de Andn) Ealoncesto Cadete X En revigion H".
v Equipos Club ce prueba (Caeasoiz de Andn) Ealoncesto Infantil F Pendiente de validar n‘}

Registro: [1/7] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 :__i

Si se quisiera seleccionar todos los que estan en alguno de esos dos estados, se podria
hacer con un solo clic pulsando en el recuadro que hay en la linea de los titulos de columna,
como es el caso de la imagen anterior, lo Unico a tener en cuenta es que se seleccionarian
todos los que estan en alguno de los dos estados pero solo de entre los que aparezcan en la
pagina mostrada. Esto quiere decir, que si hay equipos en alguno de esos dos estados pero
que no se ven porque estan en otras paginas, estos no se habran seleccionado al marcar el
recuadro que sirve para seleccionar todos.

Para evitar este “problema”, lo recomendable es primero filtrar los equipos buscando los que
estan en estado “Pendiente de validar o en revision”. En el buscador de equipos, en la lista

Pagina 21 de 48



‘ Deporte en edad Escolar (DEBA)
Manual de usuario para las Entidades Organizadoras
@Y Junta de

’ s Edicion: 1.02.00 22-Octubre-2013
Castilla y Leon

de estados por los que se puede filtrar, como se puede observar en la imagen siguiente,
estan los dos estados en una misma opcion para posibilitar esta busqueda.

Buscador de equipos

Nombre Entidad
Provincia Avila Localidad
Mod. deporfiva | Seleccionar ... ~| Categoria Seleccionar ... ~| Sexo Seleccionar... -
Estado Seleccionar ... ;I
Seleccionar ..
Muevo o en edicion Nuevo equipo Volver Buscar

Pendiente de validar o &n revisién

— NoRToTe Wioa. aeportiva Categoria Sexo Estado

Y ademas habria que aumentar, por si acaso, el n° de lineas (equipos) que se muestra en
cada pagina, de tal forma que todos los equipos aparezcan en la misma pagina. En la
siguiente imagen se muestra como cambiar el numero de equipos que se mostraran en cada
pagina, siendo por defecto 10.

= Equipo4 Club de prueba (Casasola de Arion) Baloncesto Cadete X En revision | by
—_— TN
o Equipo5 Club de prueba (Casasola de Aridn) Baloncesto Infantil F Pendiente de validar |'.*_'

Registro: [1/7] Pagina: [1/1] Mostrar: (10

Requisitos de firma = Atencion a usuarios Junta de Castilla y Lg

Con esto se conseguiria que al pulsar el recuadro de seleccion de todos, realmente

quedaran seleccionados todos los equipos que estuvieran “Pendientes de validar” o “En
revision”

Una vez seleccionados todos los equipos que se quieren validar, en el buscador aparecera
el botén vanaar el cual, al pulsarlo, validara todos los equipos seleccionados.

Nota: Obsérvese que después de haber aumentado el n° de lineas por pagina para poder
marcar en un solo paso todos los equipos de un determinado estado, si se quiere se puede

volver a dejar el n° de lineas por pagina en 10 para no trabajar el resto del tiempo con una
pagina muy larga.
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6.2. Mantenimiento de equipos.

En el caso de que alguna entidad participante, por las razones que fuera, no grabase en la
aplicacion la informacion correspondiente a sus equipos, esta labor la podra asumir la
entidad organizadora.

El mantenimiento de equipos abarca las siguientes tareas:
o Anadir un nuevo equipo.
o Afadir un participante a un equipo ya existente.
o Modificar los datos de un participante de un equipo.
o Eliminar un participante de un equipo.

o Modificar los datos identificativos de un equipo.

La mecanica de dichas tareas es, en gran parte, analoga a la descrita en el “Manual de
usuario para las Entidades Participantes” por lo que se recomienda la lectura del apartado
EQUIPOS de dicho manual, puesto que en este manual solo se describiran con detalle los
aspectos diferentes.

6.2.1. Anadir un nuevo equipo.

Primeramente habria que determinar que el equipo a grabar es un nuevo equipo, es decir,
que no existe previamente, para lo cual simplemente basta con realizar una busqueda en el
buscador de equipos haciendo uso de los criterios que se consideren mas apropiados

Una vez determinado que se trata de un nuevo equipo, para afiadir un nuevo equipo basta
con pulsar el botén “Nuevo equipo” que aparece en el buscador de equipos. Al pulsar el
mencionado botdn, aparecera la siguiente pantalla, la cual se corresponde con lo que se ha
denominado “Ficha del equipo”:
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Ficha del equipo

Datos del centro escolarfclub

* Tipo de entidad * Entidad NIF
* Tipo de viag * Mombre de la via Namero Escalera Piso Letra
* Provincia * Localidad P
Teléfono fiio Teléfono mavil Fax E-mail

Datos de la persona responsable

DNINIE * Mombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
* Cargo
Elegir
Dates del eguipo
* Nombre Grupo
* Mod deportiva * Categoria * Sexo
Seleccionar ;i Seleccionar . ';[ Seleccionar ;‘

* Estado
* campes chiigatorios Cancelar Guardar
Participantes

DNINIE Apellidos, nombre Sexo F. nacimiento Tipo Estado

HO HAY REGISTROS

Esta ficha difiere de la que ven las entidades participantes, ya que para el caso que nos
ocupa (entidades organizadoras) incluye un bloque de datos relativos a la propia entidad
participante. Esto implica que a la hora de grabar un nuevo equipo lo primero que se debera
hacer es seleccionar la entidad participante a la que pertenece el equipo, para lo cual habra
que pulsar el botén Elegir que dara acceso a la siguiente pantalla:

Buscador de entidades participantes

MIF Nombre de la entidad participante Provincia Localidad
Avila
Nueva Volver Buscar
NIF Nombre de la entidad participante Provincia Localidad

HO HAY REGISTROS

Esta pantalla constituye un buscador de entidades participantes, pero solo buscara entre las
entidades participantes que hubieran sido dadas de alta directamente por la entidad
organizadora, quedando fuera del alcance de este buscador las entidades participantes que
se auto registraron ya que supone que estas entidades se auto gestionaran sus datos.

Si el equipo que se va a grabar pertenece a una entidad participante que todavia no ha sido
dada de alta por la entidad organizadora, entonces la entidad participante no aparecera en
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el buscador, por lo que serd necesaria darla de alta pulsando el boton' . MNueva y
aparecera la siguiente pantalla:

Ficha de la entidad participante

—— Datos de Ia entidad

* Tipo de entidad * Nombre de la entidad NIF
Seleccionar ... 1

+ Tipo de via = Mombre de la via Mumero Escalera  Piso Letra
Seleccionar ... ;l

* Provincia * Localidad *C.P.
Valladolid

Teléfono fijo Teléfono movil Fax * Email

—— Datos del responsable

* DMI/NIE * Mombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
+ Cargo
* campos obligatorios Cancelar Guardar

Los datos a cumplimentar son los mismos que los solicitados cuando una entidad
participante se auto registra, salvo los datos de conexion (usuario y contrasefa) que ahora
no tienen sentido puesto que en este caso las personas que van a gestionar esta entidad
participante seran siempre los usuarios autorizados de la entidad organizadora, los cuales
disponen ya de su propio usuario y contrasena de acceso a la aplicacion.

En caso de que la entidad participante ya existiera porque hubiera sido dada de alta por la
entidad organizadora con anterioridad, por razén debe haber grabado ya otro equipo de esa
misma entidad participante, simplemente habra que seleccionarla en la pantalla de “Eleccion
de entidad participante” pulsando el botén Afadir que hay al efecto.

Eleccion de entidad participante
NIF Nombre de Ia entidad pariicipante Provincia Localidad
Walladolid
Mueva Volver Buscar
NIF Nombre de la entidad participante Provincia Localidad
Prueba Valladolid ZARATAN l.?.
Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Aradir

Una vez elegida la entidad participante, bien dandola de alta si no existia o bien
seleccionandola si ya existia, los siguientes datos a cumplimentar son los datos
identificativos del equipo. A este respecto todo lo indicado en el “Manual de usuario para las
Entidades Participantes” es aplicable, salvo que en este caso en la lista de modalidades
deportivas apareceran todas las que la entidad organizadora tenga disponibles.

Y seguidamente, una vez grabado el equipo, en caso de que la operacion se realice con
éxito, aparecera un botdn para poder “Afadir participantes”. La mecanica para anadir
participantes es la misma que lo expuesto en este sentido en el “Manual de usuario para las
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Entidades Participantes”. La unica diferencia a resefar es que al buscar participantes la
busqueda se realizard sobre todos los participantes que la entidad organizadora hubiera
dado de alta ella directamente, quedando por tanto excluidos los participantes que hayan
sido grabados por las entidades participantes auto registradas.

Nota: Obsérvese que una entidad organizadora podria haber dado de alta a un determinado
participante como integrante en un equipo de una determinada entidad participante y este
mismo participante podria luego ser seleccionado para darle de alta en otro equipo de una
entidad participante distinta. En ambos casos las entidades participantes son gestionadas
por la entidad organizadora porque lo que los datos de los participantes son compartidos

Una vez afnadidos los participantes al equipo, si se considera oportuno tramitar ya el equipo
con los participantes que lo forman en ese momento, entonces, estando en la “Ficha del
equipo” se debera pulsar el boton “Validar’ que existira en dicha pantalla como se puede ver
a continuacion:

Ficha del equipo

Datos del centro escolariclub

* Tipo de entidad * Entidad NIF
Escuela deporiva Prusha

* Tipo de via + Nombre de la via Numero Escalera  Piso Letra
Calie Fuego

* Provincia * Localidad ik v
Walladolid ZARATAN 4700
Teléfono fijo Teléfono movil Fax E-mail

correc@dominio es

Datos de la persona responsable

DNINIE + Nombre del responsable + Apellido 1 Apellido 2

T MHomi Ape 1R Ape2R

* Cargo

Presidente

Editar
Datos del equipo

* Nombre Grupo

Equipo de pruebas -

* Mod. deportiva * Categoria * Sexo

=] =

* Estado _1
* campos obligatorios Editar Validar Volver
Participantes Anadir participantes

DNINIE Apellidos, nombre Sexo F. nacimiento Tipo Estado
Gonzalez Lopez, Francisca Masculing 20/08/2007 Jugador Alta =/ g

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar. 10 ;J

En este caso, por ser la propia entidad organizadora la que ha introducido el equipo, no
tiene sentido que exista el botén “Solicitar tramitacidon” que es el que les aparece en su caso
a la entidades participantes como mecanismo de aviso a la entidad organizadora para que lo
revise y tramite.

Pagina 26 de 48



Manual de usuario para las Entidades Organizadoras

% Deporte en edad Escolar (DEBA)
@a Junta de Edicion: 1.02.00 22-Octubre-2013

Castilla y Leon

Al pulsar el boton “Validar”, el estado del equipo pasara a ser “Validado” y automaticamente
se creara la correspondiente comunicacion de participacion, la cual aparecera en estado
“Pendiente” en la opcion de meni COMUNICACIONES.

6.2.2. Anadir un participante a un equipo ya existente.

Estando en el buscador de equipos, se debera usar los criterios de busqueda disponibles
para localizar al equipo en cuestion.

Una vez localizado al equipo en el buscador de equipos, pulsar en el icono “Ver ficha” del
equipo en cuestion, lo cual dara acceso a la ficha del equipo.

Nombre Grupo Meod. deportiva Categoria Sexo Estado

=,
a Ajedrez Alevin Masculino Muevo o en edicidn i

MNombre equipo Futbol Alevin Masculino Validado Ver ficha h

Estando en la ficha del equipo, pulsar el boton “Afadir participantes”, y afadir al participante
teniendo en cuenta lo indicado anteriormente cuando se explic6 como anadir participantes
en un equipo nuevo.

Nota: Obsérvese que para poder anadir participantes a un equipo, su estado debera ser
alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicién”, “Tramitado”. En el caso de que el estado sea
“Validado”, no se podran afadir participantes y no aparecera, por tanto, el boton “Anadir

participantes” en la ficha del equipo.

Cuando se afiada uno o varios participantes a un equipo que ya fue tramitado, para que los
nuevos participantes queden registrados en la Junta de Castilla y Ledn, la entidad
organizadora debera validar nuevamente el equipo, para que se genere la correspondiente
comunicacion, la cual a su vez debera ser tramitada.

6.2.3. Modificar los datos de un participante de un equipo

Estando en el buscador de equipos, se debera usar los criterios de busqueda disponibles
para localizar al equipo en cuestion.

Una vez localizado al equipo en el buscador de equipos, pulsar en el icono “Ver ficha” del
equipo en cuestion, lo cual dara acceso a la ficha del equipo.

Nombre Grupo Meod. deportiva Categoria Sexo Estado

=,
a Ajedrez Alevin Masculino Muevo o en edicidn i

MNombre equipo Futbol Alevin Masculino Validado Ver ficha h

Estando en la ficha del equipo, en la cual aparecera el participante que se desea modificar,
hacer clic en el icono asociado a dicho participante que permite la modificacion de sus
datos.
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: [ Muestra los datos del participante ]
—

Nota: Obsérvese que para poder modificar los datos de un participante de un equipo, el
estado del equipo debera ser alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicion”, “Tramitado’.
En el caso de que el estado del equipo sea “Validado”, no se podran modificar los datos de
los participantes y no apareceran, por tanto, los botones de “Editar” en la “Ficha de la
participacion’.

Al modificar los datos del participante, salvo que la modificaciéon sea exclusivamente del rol
que juega el participante en el equipo (Jugador, Delegado, Entrenador), cualquier cambio en
el resto de datos del participante, es un cambio que quedara reflejado en los datos propios
del participante, por lo que dicho cambio afectara a todos los equipos en los que el
participante esté incluido.

Cualquier cambio que se haga en un participante, debera ser comunicado a la Junta de
Castilla y Leon, por lo que la entidad organizadora, cada vez que lleve a cabo un cambio
debera volver a validar el equipo y seguidamente tramitar la comunicacion que se habra
generado.

6.2.4. Eliminar un participante de un equipo.

Estando en el buscador de equipos, se debera usar los criterios de busqueda disponibles
para localizar al equipo en cuestion.

Una vez localizado al equipo en el buscador de equipos, pulsar en el icono “Ver ficha” del
equipo en cuestion, lo cual daréa acceso a la ficha del equipo.

Nombre Grupo Meod. deportiva Categoria Sexo Estado

=,
a Ajedrez Alevin Masculino Nueve o en edicion A

MNombre equipo Fiitbol Alevin Masculino Validado Ver ficha h

Estando en la ficha del equipo, en la cual aparecera el participante que se desea eliminar,
hacer clic en el icono asociado a dicho participante que permite eliminarle del equipo.

g[ Elimina al participante del equipo ]

Nota: Obsérvese que para poder eliminar un participante de un equipo, el estado del equipo
debera ser alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicion”,” “Tramitado”. En el caso de que
el estado del equipo sea “Validado”, no se podra eliminar participantes y no aparecera, por
tanto, en la “Ficha del equipo”, el icono asociado a cada participante que permite eliminarlo
del equipo.

Si se elimina uno o varios participantes de un equipo, la entidad organizadora debera volver
a validar el equipo y seguidamente tramitar la comunicacién que se habra generado.
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6.2.5. Modificar los datos identificativos de un equipo.

Los datos identificativos de un equipo son los siguientes: Nombre, Grupo, Deporte,
Categoria, Sexo.

Estando en el buscador de equipos, se debera usar los criterios de busqueda disponibles
para localizar al equipo en cuestion.

Una vez localizado al equipo en el buscador de equipos, pulsar en el icono “Ver ficha” del
equipo en cuestion, lo cual dara acceso a la ficha del equipo.

Nombre Grupo Meod. deportiva Categoria Sexo Estado

=,
a Ajedrez Alevin Masculino Nueve o en edicion A

MNombre equipo Fiitbol Alevin Masculino Walidado Ver ficha h

Estando en la ficha del equipo, hacer clic en el botén “Editar” que aparecera en la parte de la
ficha del equipo donde se muestran los datos identificativos del equipo y se podra cambiar
cualquiera de ellos.

Nota: Obsérvese que para poder cambiar los datos identificativos de un equipo, el estado
del equipo debera ser alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicion”, “Tramitado”. En el
caso de que el estado del equipo sea “Validado”, no se podra cambiar los datos
identificativos del equipo y no aparecera, por tanto, en la “Ficha del equipo”, el botén
“Editar” asociado a esos datos.

6.2.6. Modificar los datos de la entidad participante de un equipo.

Estando en el buscador de equipos, se debera usar los criterios de busqueda disponibles
para localizar al equipo en cuestion.

Una vez localizado al equipo en el buscador de equipos, pulsar en el icono “Ver ficha” del
equipo en cuestion, lo cual daréa acceso a la ficha del equipo.

Nombre Grupo Meod. deportiva Categoria Sexo Estado

=,
a Ajedrez Alevin Masculino Nueve o en edicion A

MNombre equipo Fiitbol Alevin Masculino Walidado Ver ficha h

Estando en la ficha del equipo, hacer clic en el botén “Editar” que aparecera en la parte de la
ficha del equipo donde se muestran los datos del centro escolar/club y se podra cambiar
cualquiera de ellos.

Nota: Obsérvese que para poder cambiar los datos de la entidad participante, el estado del
equipo debera ser alguno de los siguientes: “Nuevo o en edicion”, “Tramitado”. En el caso de
que el estado del equipo sea “Validado”, no se podra cambiar los datos de la entidad
participante y no aparecera, por tanto, en la “Ficha del equipo”, el boton “Editar” asociado a
esos datos.
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Como comentario final al apartado de EQUIPOS, resefar que en el buscador de equipos se
mostraran tanto los equipos que hayan sido grabados por las entidades participantes que se
auto registraron, como los que hubieran sido grabados directamente por la entidad
organizadora, pero que solo estos ultimos son modificables por la entidad organizadora.

Es decir, que los equipos grabados por las entidades participantes que estén en alguno de
los estados que a ellas les permite editarlos y que concretamente son: “Nuevo o en edicion”,
“‘Rechazado”, “Tramitado”, para la entidad organizadora solo estaran accesibles para su

consulta.
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7. COMUNICACIONES

A través de la opcion de meni COMUNICACIONES, el usuario autorizado podra acceder a
todas las comunicaciones existentes, relativas a su entidad organizadora y que sean de su
ambito geografico de trabajo (una provincia en concreto o toda Castilla y Ledn), ya sea
simplemente para consultarlas, o bien para tramitarlas en caso de no estarlo.

La pantalla de las Comunicaciones es la siguiente:

Buscador de comunicaciones

Equipo Entidad

Provincia aila Lecalidad

Mod. deportiva | Seleccionar .. [¥] Categoria Seleccionar [x] Sexo Seleccionar . =]

Estado | Seleccionar .. EI

Volver Buscar

= Equipo Entidad Mod. deportive Categoria Sexo  Fecha de Registro Estado
[T Equipo de pruebas Prueba (Zaratan) Afietismo Benjamin M Generado FDF T
[~ Equipo de prusbas Prueba (Zaralan) Afetismo Benjamin M Pendiente y i
i Equipoi Entidad Parlicipante de pruebas (Marzales) Afletismo Alevin X 21/08/2013 15:26:23 Registrada -/
E Equipol Enfidad Participante de pruebas (Marzales) Afietizmo Alevin x Generado POF Bf
B Equipo1 Entidad Parficipante de pruebas (Marzales) Atletismo Alevin X Generado PDF H/

Registro: [1/5] Pagina: [1/1] Mostrar: |10 [*]

Es importante recordar que una comunicacion se crea de forma automatica cuando un
equipo es validado, siendo su estado inicial “Pendiente”.

Las comunicaciones, por tanto, en estado “Pendiente” son aquellas para las que no se ha
iniciado todavia la tramitacion.

La tramitacion de una comunicacion se puede llevar a cabo de dos formas:

- De forma tradicional, imprimiéndola en papel con el objeto de ser presentada
fisicamente en alguno de los registros validos al efecto. Esta opcidén implica el
generar un PDF con la comunicacion, el cual sera impreso.

- De forma telematica, usando para ello un certificado electronico, lo cual implicara que
el registro se hara de forma electronica y sera inmediato, evitando asi
desplazamientos y el uso de papel. Esta opcidon es la que se denomina
Teletramitacion.

A parte de las dos formas antes mencionadas, la tramitacion se puede realizar de forma
individual, tramitando una sola comunicacioén, o bien de forma masiva, seleccionando varias
y tramitandolas todas a la vez.
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Tramitacion individual.

Se accedera a la ficha de la comunicacion que se desee tramitar, para lo cual se debera
pulsar el boton “Ver ficha” ' que tiene asociada la comunicaciéon en cuestion.

Nombre Grupo Mod. deportiva Categoria Sexo Estado

a Fiitbol Infantil Masculino Pendiente de validar ‘_=/‘

a Fitbol Cadete Masculino Pendiente de validar ‘_=/'
Equipo1 Baloncesto Infantil Mixdo Pendiente de validar ‘_=/‘
Equipo2 Baloncesto Cadete Mixto Pendiente de validar ?’Q‘m‘
Equipo3 Ealoncesto Juvenil Masculino Pendiente de validar ‘_=/'

La ficha de la comunicacién es

Registro: [1/5] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 LI

la siguiente:

Datos de la comunicacion

— Registro de entrada
* Mirmero de registro de entrada * Fecha de registro de entrada
— Entidad organizadaora
* MIF * Mornbre de la organizacian
S4711001J Ertidad organizadora de prueba
* Tipo de via * Mombre de la via Mdmero Escalera  Piso Letra
Acceso Loz alsmos 1
* Provincia * Localidad *C.P
allacolicl WALLADOLID 47001
Teléfono fijo Teléfono mdyil Fas * E-mail
999999939 correa@@dominio. gs
Datos de la persona responsable
DrIFMIE * Mombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
123456752 Momr Apel Ape2
* Cargo
Presidente
* campos obligatorios
— Persona autorizada
DrIFMIE * Mombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
123456752 Mom Apel Ape2
* Carga
Sectetario
* Tipo de via * Marnbre de la via MOrmera Escalera  Piso Letra
Calle Prueha
* Pravincia * Localidad *C.P
Ledn LECH 24001
Teléfono fijo Teléfono il Fax * E-rmail
correo@dominio es
* Lugar de notificacion
Domicilio del solictante (Ert. Organizadorsa) LI
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Centro escolanciub -

MNIF ) * Entidad

G4T3B2056 epa 1

* Tipo de via * Mombre de la via Mimera Escalera Piso Letra

Agceso V1 N1 E1 Pl L1

* Provincia * Localidad *GR

Valladolid VALLADOLID AT001

Teléfona fijo Teléfono movil Fax E-mail

83000001 93000001 /983000001 =pa. 1@debaes

Datos de la persona responsable

DHIMIE * Mombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2

00000000T Nombre 1 Apelido 11 Apelido 2 1

* Cargo

Carge 1

Eguipo

* Equipo Grupo

Equipo 1-1 Ced. 1-1

* Mod. deporiiva * Categoria * Bexo

Ajedrez Infanti Mixto -]
* campos abligatorios Generar POF Teletramitar Anutar Volver

Participantes

Estado DHIHIE Hombre del responsable Provincia C.P. Sexo F. nacimiento Tipo

Alta Apel | Mom Soria 42000 b 2302M 999 J A

Regiztro: [14] Pagina: [19] Mastrar: | 10 ﬂ

En la parte inferior de la comunicacion se pueden observar varios botones, dos de los cuales
(“Generar PDF”, “Teletramitar”) son para tramitar la solicitud y otro (“‘Anular’) es para
eliminar la comunicacion.

7.1.1. Generar PDF.

Si lo que se desea es imprimir la comunicacién en papel para luego presentarla fisicamente
en algun registro, se debera pulsar el boton ' Generar PDF

Al pulsar dicho botén aparecera un mensaje advirtiendo que si se opta por Generar el PDF
luego no se podra realizar la teletramitacion, dado que son opciones mutuamente
excluyentes.

IMPORTANTE: Por lo tanto se recomienda no pulsar el botén Generar PDF solo con la
intencion de ver la comunicacion en formato PDF si lo que realmente luego se va a querer
hacer es teletramitarla.
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Mensaje de pagina web EI

y 1 Sewan a generar las comunicaciones seleccionadas para poder ser
registradas en un registro presencial,

IMPORTAMTE: 5i genera el PDF no podra teletrarnitarlas después,
;Desea continuar?

Cancelar |

Si se acepta el mensaje anterior, se estara confirmando que la tramitacion de esa
comunicacion se va a llevar a cabo en papel, lo cual implicara que luego deba ser
presentada fisicamente en alguno de los registros admitidos al efecto.

Al aceptar, la aplicacibn comenzara a generar la comunicacion en PDF, mostrandose
durante dicho proceso el siguiente mensaje informativo

Generando comunicacién

Se estd generando la comunicacidn, Pulse cerrar para cancelar.

Generacion del informe en proceso

Al acabar, aparecera una pantalla donde se podra abrir o guardar el fichero PDF que se
acaba de generar. Esta pantalla varia de aspecto de unos navegadores a otros.
Para el caso de Firefox la pantalla sera la siguiente:
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Shriendo debail0l 20130821 pdf il

Ha elegido abrir:

@ debail0l_20130821.pdf

que es de tipo: Adabe Acrabat Document
de: http/fjoylul000611a.cec joyles

~sué deberia hacer Firefox con este archivao?

F%.ﬁ.hrircgné Sdobe Reader (predeterminada) j

= Guardar archivo

[ Hacer esto autorniticamente para estos archivos a partir de ahora,

Aceptar Cancelar

En el caso del Internet Explorer tendra este aspecto:

%]

. Deporte en edad escolar
Castilla y Leon

@ Operacién realizada con éxito

Datos de la comunicacion

Registro de entrada
N? de comunicacion + Numero de registro de entrada * Fecha de registro de entrada
n
Entidad organizadora
*NIF * Nombre de la organizacién
847110014 Enfidad organizadora de prueba
+ Tipo de via + Nombre de Iz via Numero Escalera Fiso Letra
Acceso Los alamos 1
* Provincia * Localidad ks 57
Vallzdalid VALLADOLID aroni
Telefono fijo Teléfono movil Fax * E-mail
1999999399 correo@dominic.es
Datos de la persona responsable
DNI/NIE + Nombre del responsable * Apellido 1 Apellido 2
123456787 ‘Nomr Apel Ape2
;Desea abrir o guardar debai001_20130822.pdf desde joylul000611a.cec.joyl.es? Abrir Guardar - Cancelar

En cualquier caso se podra optar por abrir o guardar el fichero PDF.

Si se opta por Abrir, una vez abierta luego siempre se podra Guardar, y aunque no se
guardara, desde la aplicacion siempre se podra volver a descarga este PDF las veces que
se quiera, por lo que no es necesario guardarlo en ningun momento, aunque si quiere
guardar por el hecho de tener una copia en un lugar propio tampoco es mala idea.

Pagina 35 de 48



Deporte en edad Escolar (DEBA)
Manual de usuario para las Entidades Organizadoras

WY Junta de Edicion: 1.02.00 22-Octubre-2013
Castilla y Leon

Si se abre el PDF aparecera un documento similar al siguiente, aunque sin las marcas de
agua que salen en este ejemplo, dado que este documento pertenece a un entorno de
pruebas.

. debai0L 20130821 pelf - Adobe Reader MEIE
Archiva  Edicion  Wer Ventana Ayuda n
&R Ze B @ E|| & f2| - (e | 49,8% | = ‘." s Herramientas | Firmar | Comentario
Junta de !ajunnlﬂe
Castilta y Leosn Castilia y Lecn
ENEL | DE Ealacion te ugaooneC, J8Rgacas i 1BOMDOE
'DEPORTE EN EDAD ESCOLAR DE CASTRLLA ¥ LEON [ I |I
— E
Bl aed —
| Cnle punhy
—— —
T o e e et BES B [
En LEON 8 21 de Agosio de 013
P ——
[ — [ —
Moe Ape Apal
ol 2l iR, 4 S
|:r
i
T s
e
LA DEL $ERVICIO TERAITORIAL DE CULTURA
DELESACHION TERRITORIAL DE LA JUNTA DE GASTILLA 1 LEON EM VALLADOLID.
T Wik |r—u—r—d- ego i st ‘c_u-
= = =
T
e
Tea i i
= P
P e g
= [
=L |'—l--nﬂ Fas Corte Elect s
e
Lugar 2 efsotes de notMcanionss  Mamue con una X i UeCOMEzponds
] v e ] S s ‘
Satos o
=
P | nnnnn e
Tioe 4 va £ ‘Iln wh—l |n.. ||.—
= [P 0 . F
= B B
Tasatorc R |v-h=-“ ]!n |[u—
s
wlu_n_‘l_:m——wlmmhl-nw—“
e
-
Eawieo patoipante
 Noemtare cl waratiee e et e e il
— e
P p— ——y p— p—
s [l [ Famarins [ s
g 1 s 2

Después de haber generado el PDF, en la ficha de la comunicaciéon habran cambiado los
botones, de tal forma que ahora ya no apareceran los botones asociados a la tramitacion
(“Generar PDF”, “Teletramitar”) y en su lugar aparecera un boton denominado “Descargar
PDF” que sirve para volver a ver, en cualquier momento, el PDF que se genero
anteriormente
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* Cargo
Presidente
Equipo
* Equipo Grupo
Equipo3
* Mod. deportiva * Categoria * Sexo
Baloncesto uvenil J
* campos ohligatorios Descargar PDF Volver

Participantes

Estado DNI/NIE Nombre del responsable Provincia et R Sexo F. nacimiento Tipo

Alta Apel , Nom Soria 42000 M 23/02/1999 J A

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 ﬂ

Nota: Obsérvese que ya no se podria Teletramitar esta comunicacion dado que el botén
correspondiente ya no existe por lo comentado anteriormente.

7.1.2. Teletramitrar

En el caso de optar por teletramitar la comunicacion, se debera pulsar el boton ' Teletramitar
Al pulsar dicho botén aparecera un mensaje informando que las comunicaciones

seleccionadas (en este caso es solo una) van a ser teletramitadas y se pide confirmacion
para ello.

Mensaje de pagina web H

Sewan a generar las comunicaciones seleccionadas para ser
¥ teletramitadas a continuacion jContinuar?

Sceptar Cancelar

Al aceptar comenzara el proceso de teletramitacion, en la que el primer paso es la
generacién de la comunicacién en formato PDF para su posterior firmado, apareciendo
durante este paso el siguiente mensaje informativo.
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Registrando comunicacion

Se esta registrando la comunicacion. Pulse cerrar para cancelar.

Generando comunicacion

Una vez generado el documento a firmar, el siguiente paso es que se cargue el programa
hecho en Java (applet) que servira para realizar la firma electronica, al que se le denomina
el Cliente de Firma. Durante la ejecucion de este paso aparecera el siguiente mensaje:

Registrando comunicacion

Se esta registrando la comunicacion. Pulse cerrar para cancelar.

Cargando applet de firma. Pulse Ejecutar en la ventana mostrada

En el mensaje se indica que hay que pulsar Ejecutar en la ventana mostrada. Esto se indica
para el caso de que apareciera una ventana que pidiera confirmacion para ejecutar el
Cliente de firma, pero pudiera ocurrir que no apareciera ninguna ventana porque cuando
apareci6 la primera vez dicha ventana se marcé la opcion de “Confiar siempre”, lo que
implicaria que ya no se volviera a solicitar confirmacion para la ejecucién del Cliente de
firma.

El que el cliente de firma se cargue correctamente es algo fundamental y es el paso que
esta sujeto a mas posibilidades de fallo por razones diversas, como por ejemplo que el
navegador bloquee su ejecucion o bien bloquee la ejecucion del plugin de Java que es un
componente necesario para que el cliente de firma se ejecute.

Para asegurarse que el proceso de firma se va a poder realizar sin problemas, lo
aconsejable es que previamente se comprueben si se cumplen los requisitos de firma e
incluso que se simule una firma. Para ello existe un enlace en la parte inferior izquierda de la
pantalla, denominado “Requisitos de firma”, que sirve para comprobar todo lo necesario para
la firma electronica.

Requigitos de firma = Atencidn a usuarios Junta de Castilla y Ledn = Congejeria de Cultura y Turismo = Deporte en edad escolar
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Una vez que se haya cargado el Cliente de Firma aparecera un mensaje indicado que se va
a firmar la comunicacion y seguidamente aparecera una ventana donde se mostraran los
certificados electronicos que estén accesibles en ese momento (los instalados en el
navegador y/o los que hubiera en alguna tarjeta criptografica insertada en un lector).

Registrando comunicacion

Se esta registrando la comunicacion. Pulse cerrar para cancelar.

Se va a firmar la comunicacian

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar, Si no es este el certificado
pulse Cancelar,

| ANF Usuario Activo
| Ermisor: ANF Server CA )
Valido desde: 01/01/2007 hasta 01/01/2015
1

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar I Cancelar J

IMPORTANTE: E/ certificado electronico con el que se vaya a realizar la firma debe tener el
mismo n° de DNI que el n° de DNI del usuario autorizado que esta realizando la firma.

Una vez seleccionado el certificado con el que se va a firmar, en caso de que el certificado
electrénico tenga establecido un PIN, aparecera la pantalla que solicita dicho PIN. En otros
casos aparecera simplemente una pantalla de confirmacion de que se quiere firmar
electrénicamente. En cualquier caso, seguidamente se realizara la firma electrénica y a
continuacion el documento electronico ya firmado se custodiara (guardara) en el repositorio
que la Junta de Castilla y Ledn tiene especificamente para almacenar documentos originales
electronicos, al cual se le conoce con el acrénimo de DOE (Depodsito de Originales
Electrénicos). Una vez custodiado el documento, seguidamente sera registrado en el
registro electrénico de la Junta de Castilla y Ledn. Durante todos estos pasos, aparecera
durante unos cuantos segundos el siguiente mensaje informativo:

Registrando comunicacion

Se esta registrando la comunicacion. Pulse cerrar para cancelar.

Se esta custodiando la comunicacion

En caso de que todos los pasos anteriormente descritos se lleven a cabo de forma correcta,
y que por tanto la comunicacion quede teletramitada, aparecera un mensaje indicando que
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la operacién se ha realizado con éxito y aparecera la ventana que permitira abrir o guardar
una copia de la comunicacion teletramitada.

aﬁ_ﬁ . Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

@ Operacién realizada con éxito.

Datos de la comunicacion

Registro de entrada
* Numero de registro de entrada * Fecha de registro de entrada
20135550005795 220082013 20:03:23
Entidad organizadora
*NIF * Nombre de |a organizacion
347110014 Entidad organizadora de prusba
+ Tipo de via + Nombre de la via Nimero Escalera Piso Letra
Acceso \Los alamos 1
* Provincia * Localidad P
Valladolid WALLADOLID 47001
Teléfono fijo Teléfono mévil Fax * E-mail
Datos de la persona responsable
DNINIE * Nombre del responsable = Apellido 1 Apellido 2
123458782 |Momr Apel Ape2
;Desea abrir o guardar solicitud.pdf desde jeylulD00611a.cec joyl.es? Abrir Guardar |~ Cancelar

Si se abre la comunicacién, aparecera una comunicacién similar a la de la siguiente imagen,
salvo que no llevara las marcas de aguas indicativas de que es de un entorno de pruebas.
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. solictud - Adobe Reader =lolx|
Archivo Edicidn Wer Ventana  Ayuda *
E B E2e B % | | L 3 f2 | - (e | = | ol = Herramientas Firmar Comentario

o
'DELEGATION TENRTONAL DE LA JUNTA DE CASTLA ¥ LECK EX VALLADOLID.

—— e

- [ et [ Famame B v

Esta comunicacion es casi igual a la que se genera cuando se opta por Generar PDF salvo
dos detalles:

1° No lleva el n° de solicitud en la parte superior, ya que en este caso los gestores
del Servicio Territorial de Cultura no van a tener que buscar la comunicacion para registrarla,
dado que es una comunicacion ya registrada.

2° En la parte inferior de todas las hojas aparecera informacioén relativa a la firma
electrénica (quien lo ha firmado) y al registro electronico (numero y fecha), como se puede
apreciar en la imagen siguiente:

Pagina 1de 2

COPIA ELECTROMICA AUTENTICA DEL DOCUMENTO Identificador: 0OSTRYAGSEDV
N*® Registro: 20135550005785 - Fecha Registroc 220872013 20:03:23 Fecha copia: 22062013 20.05:44
Firmadz por: ANF Usuaric Active

Acceda =3 la pagina web: ntips-iwwwpre.ae jopl es/verDocumentosver TidDOE=0108TR Y49BADY para visuaizar el documento original

Después de haber teletramitado la comunicacion, en la ficha de dicha comunicacion habran
cambiado los botones, de tal forma que ahora ya no apareceran los botones asociados a la
tramitacion (“Generar PDF”, “Teletramitar”) y en su lugar aparecera un botén denominado
“Ver documento” que sirve para volver a ver, en cualquier momento, la comunicacion
firmada y registrada electronicamente.
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Equipo

* Equipo Grupo

Equipo1

+ Mod. deportiva + Categoria + Sexo

Baloncesfo Infantil ~1
* campos obligatorios Volver

Participantes

Estado DNINIE Nombre del responzsable Provincia C.p. Sexo F. nacimiento Tipo

Modificacion Apel | Mom Soria 42000 M 23/02/1999 J _/‘

Registro: [1/1] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 ﬂ

Al pulsar en el botdn “Ver comunicacion” saldra la pantalla de Abrir o Guardar que cada
navegador muestra cuando se ha descargado un fichero.

7.1.3. Anular.

El boton “Anular”, que existira dentro de la ficha de una comunicacion siempre y cuando
dicha comunicacion esté en estado “Pendiente”, sirve para eliminar la comunicacion.

La necesidad de eliminar una comunicacién que esté en estado “Pendiente” viene dada a
su vez por la necesidad de anular la validacién de un equipo.

Si se hubiera validado un equipo por error, es decir, que el equipo no tenia todos los datos
correctos y realmente se deberia haber rechazado, para revertir esta situacion, como la
validacién del equipo ha implicado la generacion automatica de una comunicacioén, la forma
de solucionarlo es “Anular” la comunicaciéon correspondiente.

La anulaciéon de una comunicacion implica por un lado la eliminacién de la comunicacion en
cuestién y por otro un cambio de estado del equipo afectado, de tal forma que dicho equipo
pasaria a estar en estado “En revisién”, lo cual permitira rechazar el equipo, que es lo que
se deberia haber hecho desde el principio.
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7.2. Tramitacion masiva.

En este caso la tramitacion se realizara desde el propio buscador de comunicaciones.

Como se puede observar en la imagen de mas abajo, las comunicaciones tienen un
recuadro a su izquierda que sirve para seleccionarlas. Se pueden seleccionar de una en una
todas las que se quieran, teniendo en cuenta que solo podran ser seleccionadas aquellas
cuyo estado sea “Pendiente”.

Estado Seleccionar ... =1
Generar PDF Teletramitar Volver Buscar
iy Equipo Enticdad Mod. deportiva Categoria Sexo Fecha de Registro Estado
= Equipol Chub de prueba (Casasala de Andn) Baioncesto Infantil X 22/08/2013 20:03:23 Registrada E/
Equipol Club de prueba (Casasola de Anién) Baloneesto Infantil x Generado PDF -t'
¥ Equipol Club de prusba {Casasola de Anon) Baloncesto Infantil X Pendiente =/
Equipo2 Club de prueba (Casasola de Arion) Baloncesto Cadete X 22082013 201743 Registrada -/
= Eaquipc2 Club de prusba {Casasola de Arion) Baloncesto Cadete X 22/08i2013 13:25:59 Registrada =/'
¥ Equipo2 Club de prueba (Casasola de Ardn) Baloncesto Cadete X Pendiente =t'
;‘7 Equipc3 Chub de prueba (Casasola de Anon) Ealoncesto Juvenil M Pendiente B/
™ Eguipo3 Chub de prueba (Casasola de Andn) Baloncesto Juyenil M Generado PDF -/

Registro: [1/8] Pagina: [1/1] Mostrar: | 10 _'_1

Si se quisiera seleccionar todas las que estan Pendientes, se podria hacer con un solo clic
pulsando en el recuadro que hay en la linea de los titulos de columna, como es el caso de la
imagen anterior, lo unico a tener en cuenta en este caso es que se seleccionarian todas las
que estan Pendientes pero solo de entre las que aparezcan en la pagina mostrada. Esto
quiere decir, que si hay comunicaciones Pendientes que no se ven porque estan en otras
paginas, estas no se habran seleccionado al marcar el recuadro que sirve para seleccionar
todas.

Para evitar este “problema”, lo recomendable es primero filtrar en el buscador de
comunicaciones por el estado y buscar solo las que estén en estado “Pendiente”. Y luego si
se observara que la busqueda devuelve mas de una pagina, se podria aumentar el n° de
lineas que se muestra en una pdagina para que todas las comunicaciones aparezcan en la
misma pagina. En la siguiente imagen se muestra como cambiar el numero de
comunicaciones que se mostraran en cada pagina, siendo por defecto 10.

-

— Equipo2 Club de prueba (Casasola de Aridn) Baloncesto Cadete X 22/08/2013 20:52:09 Registrada M

=,

o Equipo2 Club de prueba (Casasola de Aridn) Baloncasto Cadete X 22/08/2013 13:25:59 Registrada A
Registro: [1/14] Pagina: [1/2] Mostrar: | 10 Siguiente > Ultima =

Requisitos de firma = Atencion a usuarios Junta de Castillay Le nsejeria de Cultura y Turismo = Deporte en edad escolar

Con esto se conseguiria que al pulsar el recuadro de seleccién de todas, realmente
quedaran seleccionadas todas las que estuvieran Pendientes.

Una vez seleccionadas todas las comunicaciones que se quieren tramitar, en el buscador
apareceran los botones correspondientes a las dos formas de tramitacién posibles, que son:
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Generar PDF Teletramitar

- “Generar PDF”, el cual permite posteriormente imprimir la comunicacion en papel
para presentarla fisicamente en alguno de los registros admitidos al efecto.

- “Teletramitar’ que implica la firma electronica de las comunicaciones usando un
certificado electronico, asi como también el registro electronico de las mismas, lo
cual hace que queden registradas en el momento, evitando asi el desplazarse a
algun registro y sin tener que usar papel.

La mecanica de ambas opciones es totalmente similar a lo ya explicado para el caso de
teletramitar una Unica comunicacién desde dentro de la ficha de la comunicacion. La unica
diferencia es que los mensajes informativos  mostraran un contador del n° de
comunicaciones que ya se han procesado con respecto al total que se vayan a procesar.

Ejemplo de mensaje informativo relativo a la fase de la generacion de los informes,
entendiéndose por informe la comunicacion en formato PDF, donde se ve las
comunicaciones procesadas en ese instante (2) con respecto al total al procesar (3).

Registrando comunicaciones

Se estan registrando las comunicaciones. Pulse cerrar para cancelar.

Generando informes para las comunicaciones: 23

Ejemplo de mensaje informativo relativo a la fase correspondiente al registro electronico de
las comunicaciones, donde se ve las comunicaciones procesadas en ese instante (1) con
respecto al total a procesar (3)

Registrando comunicaciones

Se estan registrando las comunicaciones. Pulse cerrar para cancelar.

Registrando las comunicaciones: 1/3
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Al finalizar el proceso, en el caso de haber optado por la opcion “Generar PDF”, se habra
generado un solo documento PDF que incluira todas las comunicaciones seleccionadas.
Esto facilitara el imprimir todas las comunicaciones con un solo clic.

En caso de haber optado por la teletramitacion, al acabar el proceso, a parte de mostrarse
un mensaje de “Operacion realizada con éxito”, en el buscador de comunicaciones se
observara que las comunicaciones teletramitadas estan en estado “Registrada” y tiene fecha
de registro, como se puede apreciar en la siguiente imagen:

Eg""fﬂ e o Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

@ Operacion realizada con éxito.

Buscador de comunicaciones

Equipo Entidad

Frovincia 3 Localidad

Mod. deportiva | Seleccionar .. ;1 Categoria Seleccionar ... .‘d Sexo Seleccionar .. :J

Estado Pendienie de ser generada o teletramitada ;I

Generar PDF Teletramitar Volver Buscar

™  Equipo Entidad Mod. deportiva Categoria  Sexo Fecha de Registro Estado
= Equipe1 Club de prueba (Casascla de Arion) Ealoncesto Infantil X 220872013 20:52:09 Registrada ?
™ Eqguipe2 Club de prusha (Casasela de Arién) Ealoncesta Cadate x 22/08/2013 20:52:09 Registradz
3 Equipo3 Club de prueba (Casazola de Aridn) Ealoncesto Juvenil M 22082013 20:52:08 Registrada Ht’

Registre: [1/3] Pagina: [1/1] Mostrar: 20 :_[

Para ver el documento electronico correspondiente a cada una de las comunicaciones que
se acabgn de teletramitar, habra que entrar en cada uno de ellas pulsando el botén “Ver
ficha” 7 que tiene asociado cada comunicacion y luego, una vez dentro de la ficha de la
comunicacion, pulsar el botdn “Ver comunicacidn” ' Ver comunicacién
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8. MIS DATOS

En este apartado se pueden consultar los datos que se introdujeron al auto registrarse como
usuario autorizado y modificarles en caso necesario, ya sea porque se detecta algun error o
bien porque algun dato ha cambiado. Asi mismo se podran consultar los datos
correspondientes a la entidad organizadora a la que representa, datos que fueron
introducidos inicialmente por la Direccién General de Deportes, y que también son
susceptibles de cambio en caso necesario.

Datos de la entidad

* NIF
547110014

= Tipo de via

* Provincia
Valladolid

Teléfono fijo
999999999

* Nombre de la organizacion
Entidad organizadera de prueba

= Nombre de Ia via
Los alamos

* Localidad
WALLADOLID

Teléfono mavil

Datos de la persona responsable

DNINIE
123456782

+ Cargo
Presidente

+ campos obligatorios

* Nombre
Momr

Datos de la persona autorizada

DNUNIE * Nombre

123456782 Mom

* Cargo

Secretano

* Tipo de via * Nombre de la via
| Prueba

* Provincia + Localidad

Leon LEON

Telefono fijo Teléfono mowil

* Lugar de notificacion
* campos ohligatorios

Datos de conexion
* Usuario
casgonig2

* campos ohligatorios

* campos obligatorios

Fax * Email
correo@dominio.es
* Apellido 1
Apet
+ Apellido 1
Apet
Fax * Email

correni@dominic.es

Numero

Numero

Escalera Piso

Apellido 2
Apel

Apellido 2
Ape2

Escalera Piso

Modificar contrasefia

Letra

*GF.
47001

Editar

Letra

+ LGP,
24001

Editar

Editar

Volver

Para modificar los datos basta con pulsar al boton “Editar” del bloque donde esté situado el
dato, o datos, a modificar, y al finalizar pulsar al boton “Guardar” para que las modificaciones
queden almacenadas.
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9. IMPORTAR DATOS

Este apartado esta destinado a ser usado solo y exclusivamente por aquellas entidades
organizadoras que hayan adaptado su aplicacién informatica de gestiéon del Deporte en
Edad Escolar, de tal forma que dicha aplicacion genere un fichero en el formato
prestablecido por la Junta de Castilla y Ledn, conteniendo los datos de los equipos y sus
participantes, el cual podra ser volcado (importado) en la aplicacion DEBA.

%]

1 ——— Deporte en edad escolar

Castilla y Leon

Importacion de Datos

Desde esta paginag usted podra importar los datos de entidades participantes con sus equipos y participantes a partir del archivo XML generado
por su aplicacion.

Si necesita obtener los datos de basicos (datos codificados) de nuestra aplicacion, proceda a su descarga en este enlace

* Archivo XML

Sy wigrivies Cancelar importar
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10. Historico de cambios de este manual

Version | Fecha Descripcion de los cambios

1.00.00 | 27-08-2013 | Version inicial.

1.01.00 | 30-09-2013 | En el apartado 5.1, que trata sobre revisar equipos pendientes
de validar, en la parte donde se describe la accién de validar un
equipo se ha afadido un parrafo catalogado como Nota, el cual
comenta como revertir la accion de haber validado un equipo,
cuando realmente se deberia haber rechazado.

Se ha anadido el apartado 6.1.3, que trata sobre como y por qué
anular una comunicacion. Basicamente la anulacién implica la
eliminacion de la comunicacion y el cambio de estado del equipo
afectado a “En revisidon”. La opcion de anular una comunicacion
responde a la necesidad, que puede existir puntualmente, de
anular la validacion de un equipo.

1.02.00 | 22-10-2013 | En el apartado 1, la Introduccion, se incluye una nueva definicion
referente a los Monitores, que es un nuevo perfil que se ha
afadido en la aplicacion.

Se afade un nuevo apartado en el manual. El nuevo apartado se
llama MONITORES vy es el apartado n° 5. En dicho apartado se
explica como funciona la nueva opcién de menu Monitores, la
cual basicamente sirve para autorizar a los monitores.
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