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dDépg]lotﬁgm“ MANUAL SOCILITUD PLANES PROVINCIALES

Para acceder a la aplicacién hay que ejecutar el programa vClient y en servidor debe poner

municipio.dipsoria.es

De las lista de aplicaciones que aparecen elegimos planes provinciales.

Introducimos el usuario y contrasefia que me han suministrado en Diputacién y nos aparecerd
la siguiente pantalla. Pinchamos en la opcién Propuestas




Al pinchar en propuestas nos aparece un formulario en el que hay que rellenar lo siguiente:
* Denominacién de la propuesta. (Ej. Arreglo fachada ayuntamiento)
* Presupuesto de la propuesta.

* Tipode Obra. (Son los cédigos para identificar por tipos las obras incluidas en el plan
provincial o insular de cooperacion).

* Observaciones Ayto. En este campo se desarrollara brevemente en qué consiste la
propuesta.

Denominacién IARREGLO FACHADAS DEL AYUNTAMIENTO

Situacion de la propuesta
EN ESTUDIO

Presupuesto | e

TpoObra |0

Al pinchar en el botén ﬁ nos aparece una ventana donde seleccionaremos el codigo de
obra. -

En indice podemos seleccionar de qué manera
nos mostrara los tipos de obras para seleccionar
la que corresponda.

Ok RIS | Cddigo. Ordenado por el codigo de obra.

e o Alfabético. Ordenado alfabéticamente por el
campo nombre.

Trozos de palabras nombre. Al elegir esta

opcion en la casilla nombre pondremos el texto

que queremos buscar y solo con escribir tres

caracteres nos mostrara los tipos de obras que

coincidan con esos tres caracteres.

Palabras nombre. Igual que la opcidn anterior

pero hay que escribir una palabra completa.




En la pantalla de una propuesta tenemos tres pestafias 1-propuesta | 2- Documentos | 3-Documentos comunes |
1- Propuesta. Que es el formulario que hemos rellenado.

2- Documentos. En este formulario adjuntaremos los documentos que nos soliciten en la
convocatoria o desde el dpto. de planes provinciales.

3- Documentos comunes. Esta pestafia es nueva (ejercicio 2012). Hay documentos que se
solicitan que son comunes a todas las propuestas, como puede ser el acuerdo del
pleno en el que se aprueba la solicitud de estas. Para no tener que adjuntar ese
documento tantas veces como propuestas se ha creado la opcién de subir documentos
comunes.

Pestafia de documentos

ld

Para adjuntar un documento antes rell la di i6n de la propuesta y esta debe estar aprobada
Para adjuntar un documento haga dic en la tabla superior

Al hacer doble clic sobre s tabla nos aparece una ventana para adjuntar un documento.

(En los formularios aparecen mensajes que pueden ayudarle a solucionar las dudas que
puedan surgir).



Ventana para adjuntar documentos

Ayuda
1 - Rellenar el Titulo del documento y pinchar en opdones guardar
2 - Seleccionar el archivo que quiere adjuntar y pinchar en abrir
B archivo que adjunta no puede tener un tamafio mayor de 15Mb
3 - Debera aparecer el mensaje documento copiado al servidor
4 -Rellenar si se desea una breve desaipadn de lo que contiene el archivo

aceptar (F12) | M&SIMIvI

Para adjuntar un documento seguir los pasos que aparecen en la ayuda.
1. Rellenar el Titulo del documento y pinchar en opciones guardar.

2. Seleccionar el archivo que quiere adjuntar y pinchar en abrir. (Nota. El archivo no
puede ser mayor de 15 Mb)

3. Deberd aparecer el mensaje documento copiado al servidor. Si no aparece este
mensaje quiere decir que no se ha insertado el documento por lo tanto tendra que
volver a intentarlo o ponerse en contacto con Diputacion para ver el motivo del fallo).

4. Rellenar si se desea una breve descripcion de lo que contiene el archivo.

Adjuntar documentos comunes. o B

Para adjuntar un documento comun se realiza desde la opcidn

Crear documento comun a varias propuestas



Para seleccionar en una propuesta un documento comun que ya hemos subido antes, hacemos
doble clic sobre la tabla de documentos adjuntos.

Asfaltado de calle de pruebas
VALDEMALUQUE

2012

™

Pars adjuntar un documento antes debe rellenar la denominacion de la propuesta
Para selecoonar un documento haga doble clic en la tabla superior

&cﬂpﬁfm-l Cancelar Es0) | - |

Y hacemos doble clic en el documento que queramos
seleccionar. a™| y




En el menu tenemos las opciones Propuestas ejercicio actual y Propuestas anteriores y al
pinchar en ellas nos aparece una pantalla con las propuestas de nuestro municipio.

-

F7 Crear documento comun a varias propuestas

&

Ventana todas las propuestas.

586 | ABEJAR 12501

| ARREGLO FACHADA DEL AYUNTAMIENTO

..., 15.000,00 {APROBADO | Poner predra natural er]

Al hacer doble clic sobre una propuesta nos abre la ventana con los datos de esa propuesta. Si

nos hemos equivocado al meter la propuesta de esta manera podremos modificarla o
eliminarla siempre que la propuesta no esté aprobada, no se haya impreso, este bloqueada
desde Diputacion, etc,.. Si esta bloqueada nos aparece el mensaje “Esta propuesta no se puede

modificar”

ARREGLO FACH/ DA DEL AYUNTAMIENTO

ABEJAR

Denominacdn JARREGLO FACHADA DEL AYUNTAMIENTO

Presupuesto | 15.000,00

s i x
CASAS CONSISTORIALES

SERVICIOS MUNICIPALES

Obeervadones Ayto.

Lac:’rvdehurawuu

APROBADO

Esta propuesta no se puede modificar

r piedra natural en la fachada del ayuntamiento.




Una vez que hemos rellenado y guardado una propuesta podemos sacar un impreso para
asegurarnos que esta guardada y que informacion que hemos introducido.

Asfaltado de calle de pruebas

VALDEMALUQUE

rmprimir

2012

1-propuesta | 2- Documentos | 3- Documentos comunes |

Denominacién IAsiaItado de calle de pruebas

Presupuesto | Situacién de la propuesta

EN ESTUDIO
CodObra  [51023 =
PAVIMENTACION CALLES

SERVICIOS OBLIGATORIOS
Observadones Ayto.

Pulsar Aceptar. Y a continuacion le pregunta si estd seguro y desea continuar. Para imprimirla
debe poner una S (mayuscula) y pinchar en Aceptar.

Una vez que hayamos imprimido ya no se podrd modificar los datos introducidos en la
propuesta ni eliminarla.




