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1. Acceso al foro de la Diputación de Soria. 

Mediante  el  navegador  (Internet  Explorer,  Chrome,  Mozilla,  …)  accedemos  a  la  página 
www.dipsoria.es. 

Una vez dentro de la página de Diputación de Soria vamos a Áreas diputación. 

 

Se muestran los diferentes departamentos de la Diputación de Soria y accedemos a asistencia 
técnica a Municipios. 

 

Áreas Diputación 

Asistencia Técnica a 
Municipios 
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Una  vez  dentro  de  Asistencia  Técnica  a  Municipios  se  muestran  las  opciones  del 
departamento.  En  la  parte  central  aparecen  dos  opciones  a  las  que  sólo  se  puede  acceder 
mediante usuario y contraseña: Asistencia Informática y Foro. El usuario utilizado para el foro 
tendrá  también  acceso  a  la  parte  de  Asistencia  informática,  pero  el  usuario  de  Asistencia 
informática no tendrá acceso al Foro. 

Para  acceder  al  foro  tendremos,  en  primer  lugar,  que  introducir  el  usuario  y  contraseña  y 
pulsar el botón Iniciar sesión.   

 

Una  vez  que  nos  hemos  autentificado  en  la  página web  aparecen  los  datos  del  usuario  y 
podremos acceder al foro pulsando sobre el icono correspondiente a Foro. 

 

1. Introducimos 
el usuario y 
contraseña 

2. Iniciar sesión 

Accedemos al foro 

Nombre del usuario 
autentificado 

Sólo para usuarios 
registrados 
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2. Utilización del Foro. 

Una vez que hemos accedido se muestran  los diferentes foros existentes. En un principio  los 
foros creados se corresponden con los temas de Padrón y Contabilidad, pero se podrán crear 
los que se consideren oportunos (Gestiona, varios, …). Los foros no pueden ser creados por los 
usuarios, sólo pueden crearlos los administradores. 

En  la  pantalla  principal  del  foro,  además  de  mostrarse  los  foros  disponibles,  tenemos 
información sobre los diferentes temas que existen en cada foro, número de envío y cuando se 
ha realizado el último envío. 

Los usuarios podrán crear los temas que consideren oportunos. 

 

Para acceder a un determinado foro pulsamos sobre su nombre. 

 

Foro de ATM 

Muestra los foros existentes 
en la actualidad 

Temas 
existentes  Último 

envío 

Nº de envíos 

Para acceder al foro de contabilidad 
pinchamos sobre Contabilidad 
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En  ese  momento  aparecerán  los  diferentes  temas  que  se  encuentran  creados  en  ese 
momento.  

 

Ahora podremos crear un nuevo tema o contestar a un tema ya existente. 

2.1. Creación de un tema nuevo. 

Para  crear un nuevo  tema, una  vez  situados dentro del  foro  correspondiente,  simplemente 
pulsamos sobre el Botón Nuevo tema del foro. 

 

 

Muestra los temas existentes. 

Para crear un nuevo tema 
botón Nuevo Tema del Foro 
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Para la creación del tema es necesario introducir una serie de datos: 

‐ Asunto:  Sería el  título del  tema. Es  lo primero que  se  verá  al entrar en un  foro 
determinado. 

‐ Foro: Indica a que foro va dirigido el tema. Por defecto el foro será desde el cuál se 
ha creadoel tema. 

‐ Body: Descripción, texto de la pregunta o comentario a realizar. 

 

Para terminar pulsmos el botón Guardar de la parte inferior. Nos debe aparecer un mensaje de 
que se ha creado correctamente y los datos del tema. 

 

Título del tema 

Foro en el que aparecerá. Por 
defecto será desde el que se 
ha entrado. 

Descripción del tema 

Guardar 

Se ha creado 
correctamente 

Tema creado 
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La creación del tema modifica los contenidos de los foros (número de temas y último envío) 

 

Y dentro del foro correspondiente aparece el nuevo tema y quien lo ha creado. 

 

2.2. Contestar a un tema. 

Para  poder  contestar  a  un  tema  concreto  debemos  acceder  en  primer  lugar  al  foro  que  lo 
contiene. 

Tema creado Ahora hay dos 
temas

Quien lo ha 
creado

Aparece el 
nuevo tema
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Luego accedemos al tema que queremos contestar. 

 

Y cuando aparece el tema en pantalla introducimos la contestación directamente en el campo 
Comentario. Para terminar debemos pulsar el botón Guardar. 

También  podemos  pulsar  el  botón  Responder  que  aparece  en  cada  respuesta.  Luego 
introduciremos el Comentario y pulsaremos Guardar igualmente. 

Accedemos al 
foro

Accedemos al tema que 
queremos contestar 
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Muestra un mensaje de que el comentario se ha enviado correctamente. 

 

También  podemos  pulsar  el  botón  Responder  para  introducir  el  comentario  de  la  misma 
manera. 

Accedemos al tema que 
queremos contestar 

Escribimos el comentario 

Pulsamos Guardar 

Correcto 
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Es importante pulsar el botón Guardar para que el comentario se añada al tema. 

El comentario añadido aparece en el tema. 

 

Y el tema irá aumentando su contenido progresivamente. 

 

O podemos escribir el 
comentario directamente 

Podemos pulsar 
Responder 

Nuevas respuestas 
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