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Asistencia Técnica a Municipios

1. Acceso al foro de la Diputacion de Soria.

Mediante el navegador (Internet Explorer, Chrome, Mozilla,

...) accedemos a la pagina

www.dipsoria.es.

Una vez dentro de la pagina de Diputacién de Soria vamos a Areas diputacién.
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Se muestran los diferentes departamentos de la Diputacién de Soria y accedemos a asistencia

técnica a Municipios.
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Asistencia Técnica a Municipios

Una vez dentro de Asistencia Técnica a Municipios se muestran las opciones del
departamento. En la parte central aparecen dos opciones a las que sélo se puede acceder
mediante usuario y contrasefia: Asistencia Informdtica y Foro. El usuario utilizado para el foro
tendra también acceso a la parte de Asistencia informatica, pero el usuario de Asistencia
informatica no tendrd acceso al Foro.

Para acceder al foro tendremos, en primer lugar, que introducir el usuario y contrasefia y
pulsar el botdn Iniciar sesion.

B Asistersria Téemica de Mus %

1— c www.dipsoria.es/ayunta tos/asistencia-t 3 =
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Asistencia Técnica de Municipios

Asistencia Técnica de Municipios
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» Organigrama del Servcio

» Ultira hora "
+ asistoveta Econde ) i | e | i.,,
 smmaneeng] 1. INtroducimos * L] a.‘a =
A 2 duridic : ul £ .
] elusuarioy oo Servco. : . .
e e o Sélo para usuarios
+ intervenciia contrasefa -
sns . registrados
B ol 1
Asistencia Asistencia fa
& Formacion Continua Aststencia SustIuCian Técnica fca Medio Formacian
Juridica Secreinteny Urbanistica ribiental Cantinua
Hombre de us
Joge Luis =

Asistentia

Infarenitica Fora
| Registrados.

Inickar sesion

2. Iniciar sesion

I N z

Una vez que nos hemos autentificado en la pagina web aparecen los datos del usuario y
podremos acceder al foro pulsando sobre el icono correspondiente a Foro.

Bienvenids Cese Luis  Cer

T min.-1°min 14° Y (7

Jueves, 3 de Dick

as

Buscar

Nombre del usuario
autentificado

mmmm Diputacion ‘
de Soria = La Diputacidn

Empresas Otres Servicies

Inicia = Ayuntamientos

Asistencia Tecnica de Municipios

Asistencia Tecnica de Municipios

@ [Que es el Serviclal
o+ Organigrama del Servicio
& Ultiena hora

o Aslstencla Coondeica ’ é # i E_a‘ f.,.
. - S Ca
o Asistencia Presupuestaria y Contable a L .lul:ﬁ-n;m
£Que es .
o Addsenda Juridica o Senvicio? Organigrama Unima hora Asistencia Presupuestaria
asigtencia Sustituciin Sacrataria del Senviclo Econdmica v Contable
o Intervencicn
o Asisencia Técnica Medic Ambiental
- 2 S 1
o aststencla Técnica Urbandstica ) ot /’IVF a
I
o Enlaces Agistencia AsistEntia Aslsted
o Formacién Continua Aststencia sustiucion Tecnica Técric] Accedemos al foro
» For Juridica Secrentery. urbanistica Aty
Asistentia ~ E
Foro
Enlaces -t
U, Registrados
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Asistencia Técnica a Municipios

2. Utilizacion del Foro.

Una vez que hemos accedido se muestran los diferentes foros existentes. En un principio los
foros creados se corresponden con los temas de Padrén y Contabilidad, pero se podran crear
los que se consideren oportunos (Gestiona, varios, ...). Los foros no pueden ser creados por los
usuarios, sélo pueden crearlos los administradores.

En la pantalla principal del foro, ademds de mostrarse los foros disponibles, tenemos
informacién sobre los diferentes temas que existen en cada foro, nimero de envio y cuando se
ha realizado el ultimo envio.

Los usuarios podran crear los temas que consideren oportunos.

Bienverido, Jose Luls  Cerrar sesdén

Jueves, 3 de Diciembre de 2015 -0 min, =17 max. 14° WY n D
a Buscar

== Diputacion

de'Soria  wmmm

Foro de ATM

Otros Servicios

existentes

Asistencia Tecnica de

el Sod

» Crganigrama del Servicio Asistencia Te a de Municipios
+ Ul o

Htima hora Faro Envies
© Asistencla Econdmica
Contabilidad i i
Ducdxs y problemas sobre el programa de contabilidad EKON Sical, generacion y emvio 1 nusve

de Cusmita Genoral, Liquidaciones, Présupuestos, ..

© Asistencla Fresupuestaria y Contable N por atmmjose

» Asistencis hace 2 mins 59 segs

asistenci;
1
& Interven: PRl

Saludo de Bienvenida
. Dudat y s obre el programa de Padrin de Habitantes y &l anvid da ficharns al 1 nueve

por atmjose

© Asistencla Técnica

o Asistencia Técnica Urbas
© Enlaces N de envios

® Formaciin Continua

= Foro

Muestra los foros existentes
en la actualidad

Diputacién Provincial de Soria
C/ Caballeros, 17 - 42002 Soria - Tfoo. 975 10 10 00
Contacto | mapa Vieh | Avisolegal | Proteccidn de Datos | Politica de Privacidad | Politica de Cookies

Para acceder a un determinado foro pulsamos sobre su nombre.

Bienversdo, Jose Luis

Jueves, 3 de Dickembre de 2015 <G min, <17 max. 14° |51 n D Eg
o | Buscar |

mmmmm Diputacion

05t e N T T M r

Inicio = Faros
Para acceder al foro de contabilidad
pinchamos sobre Contabilidad

Asistencia Técnica de Municipios

Asistencia Teécnica de Muni

Asistencia Técnica de Munici

Fore Temasz Enviez  Ultime envie

o Agistencia Econdnica

R Contakilida 1 1 Salude de Bienvenida

@ Asistencia Presupuestaria y Contabile L I, y problemas sobee ol programa de conabilicad EKON Sical, generackin y emio 1 nueva por atmjoss

@ Asistencla Juridica e Cusnta General, Liguidacionst, Présupuestos, ... hace 2 ming 55 segs
Padran 1 1 Saludo de Bienvenida

. Dudas y problemas sobre el programa de Padron de Habitantes y el envid de ficheros al 1 nueve por atejose
® Asistencia Técnica Medio Ambient e

hace 35 segs

& Asistenca Tecnica Urbanistica

+ Enlaces
+ Formacidn Continua

= Foro
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Asistencia Técnica a Municipios

En ese momento aparecerdn los diferentes temas que se encuentran creados en ese
momento.

L2 c

www.dipsoria.es,f

Jueves, 3 de Dickenbre de 2015 -0 min, =1% méx. 14% mnﬂ@
a [ Buscar

mmsm Diputacion

A

Inicio = Foros = Aststencin Técnica de Municipios

Cludadanos Areas diputacicn Empresas

Otros Servicios

Muestra los temas existentes.

Asistencia T a de Manicipios Contabilidad

& jQue es el Servciol

+ Organigrama del Servicia Topic / Topic starter Respuestaz  Vistaz Ultima envie
o Ultima hora [y saludo de Blenvanids e o 1 by atmjose
& Asistencla Econdenica by atmjose = Jue, 0371272015 - 12:40 Jue, 0371272015 - 12:40
o Asisiencla Presupuestaria v Contable
) © Nuswo Tema asl toeo

o aslstencia Juridica

Aslstencia Sustinucidn Sacrataria T ¥ [Abae ¥ [Ordenas
+ Inzervencicn - Hemamisntas del fora - -
 Asistencia Técnlca medio Amblental Y Posts nuevos
o Asisiencla Técnica Urbandstica O Ha haay v ervios
© Enlaces ‘Ci Tema candente con entradas nusvas

o Formacidn Continua "

Temma candente sin entradas nuevas
a Pora .
) Tema fijo

() Locked topic

&

.
Diputacién Provineial de Soria
Cf Caballeros, 17 - 42002 Soria - Tfno. 975 10 10 00

Ahora podremos crear un nuevo tema o contestar a un tema ya existente.
2.1. Creacion de un tema nuevo.

Para crear un nuevo tema, una vez situados dentro del foro correspondiente, simplemente
pulsamos sobre el Botén Nuevo tema del foro.

m Diputacion

e ia e CTTTE ST ST

Inicio = Foros = Aststencin Técnica de Municipios

Para crear un nuevo tema
botén Nuevo Tema del Foro

Asistencia T de Municipios Contabilidad

o Qb o ol Serviciol

» Organigrama del Servicio Topic / Topic starter Fespusstas  Vista: Ultime envio
 Uitima hora 1§ saludo de Bienvenida nu 0 i by atmjose
» Asistemcia Econdenica by atmjose = Jus, D3/ 12/ Jue, 03/12/2015 - 12:40

iupuELatia y Contable
D Nueve Tema del o
o Agigtencia Juridica

Asistencia Dustitucion Secretaria Uktima evia = || Abajc + || Ordenar

» Intérvencidn Herramwentas del foro v

» asistencia Téenica Madio ambiental Pasts nuevot
» asistencia Técnica Lebandstica N hay nuevos envios

= Enlaces [ Tema candents con sntradas nusvas

w» Formacian Continua <~
fraion featiae (3) Tema candente sin entradas nusvas
« Fora .-
) Tema fijo
@) Lockea topic
B

(2%

Diputacién Provineial de Soria
C/ Caballeros, 17 - 42002 Soria - Tfno. 975 10 10 00
Contacto | Mapa\Veb | AvisoLegal | Probeccion de Datos | Politica de Privacidad | Politica de Cookbes
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Asistencia Técnica a Municipios

a la creacién del tema es necesario introducir una serie de datos:

- Asunto: Seria el titulo del tema. Es lo primero que se verd al entrar en un foro
determinado.

- Foro: Indica a que foro va dirigido el tema. Por defecto el foro sera desde el cudl se
ha creadoel tema.

- Body: Descripcion, texto de la pregunta o comentario a realizar.

O Crear Tema del fore | Di

c

www.dipsoria.es,

Titulo del tema

Crear Tema del foro

Foro en el que aparecera. Por

asunto
Dudas envis cuenta General defecto sera desde el que se
Foros © ha entrado.

~ontatidad v

Bady (Editar resumen)

% H o BRSNS Ba O =@ F &

1 e £ » | [E =
) Descripcion del tema
béts cuando inakea el F'l:é:-?f!é|éf. o de |8 L'.EF'.!;[-PE'BI"'

vody p 4

Cambiar a editer de texto sin formato

Mas informacion sobre los formatos de texto
Formato de texto | HTML

e 58 convierten en enlaces sutomaticanwents,
e digplay=args]

Par

a terminar pulsmos el botdn Guardar de la parte inferior. Nos debe aparecer un mensaje de

gue se ha creado correctamente y los datos del tema.

&«

c
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= Diputacion
RS ... T mumesn ] e ] hmmamisin ] s ] ovmirion

Infclo = Foros = Aststencia Técnica de Municipios = Contabflidad

www.dipsoria.es,f

-nica dhe Municipios ) T
e Se ha creado
o jQué es el Servciol correctamente
o Organigrama del Serviclo Dudas envio cuenta General
o Ultima hora
& Aglstencia Coondeica
Jue, 031272015 - 13:18 #1

o Asisiencla Presupuestaria v Contable
Dudas envio cuenta General

o aslstencia Juridica s ey -
Buenos dias companeros.
Sabéis cuando finaliza el plazo para el envio de 1a Cuenta general?
& Asistencia Técnlca Mex
o Aslstencla Técnica Urbandstica Gracias.
o Enlaces
» Formaciin Continua Tema creado
o Faro Anadir nueve comentario
Su nombre
Jose Luls

Comentario

i o Ba O =008 F &
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La creacion del tema modifica

B Asistersria Téemica de Mus %
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www.dipsoria.es,f

-
mmssm Diputacion
de Soria

Inicio = Foros

Asistencia Tecnica de Munic

+ (Qué es el Servicic!

+ Organigrama del Serdcio

# Ultima hora

+ Asistencia Econdmica

© Asistencia Fresupuestaria y Consable
® asistencia Juridica

asistencia Sustitucidn Secresaria
© Intervencion

+ Asistencia Técnica madio Amblental
© Asistencia Técnica Urbanistica

* Enlaces

® Formacidn Continua

= Foro

Asistencia Técnica a Municipios

los contenidos de los foros (nimero de temas y uUltimo envio)

o, Bose Luls

Jueves, 3 de Diciembre de 2015 -Ci- min, =19 méx. 14° ENg n D @

— TN W

Ahora hay dos

Asistencia Técnica de Municiy  temas

Asistencia Técnica de Municipios

Faro emas Envioz  Ultimo envis
Contabilidad 2 2 Dudas envia. ..
B Ductas y problenas sobre e programa de contabilicdad ERON Sical, generackén y envio 1 nusve por Jase Luis
e Cusmita Gemoral, Liguidacionsss, Presupuestos, .. hace 1 min 15 segs
Fadran 1 1 Saludo de Bienvenida
. Dudat y problenias tobre el programa de Padrdn de Habitantes y &l anvid da ficheros al 1 nueve por atmjose
INE hace 37 mins 19 segs
(2N
Diputacién Provincial de Soria
C/ Caballeros, 17 - 42002 Soria - Tfoo. 975 10 10 00
Contacto | mapa Vieh | Avisolegal | Proteccidn de Datos | Politica de Privacidad | Politica de Cookies

Buscar

Tema creado

Y dentro del foro correspondiente aparece el nuevo tema y quien lo ha creado.

|

Infcia = Foras = Ast

Asistencia

® Qe es el S
+ Organigrama del Serviclo

o Ultima hora

& Asistencia Ccondmica

o Asisiencla Presupuestaria v Contable
o agistencia Juridica

asistencla Sustitucidn Secretaria
& Imervenciin

o Asisencia Técnica Medic Ambiental
o Asisiencla Técnica Urbandstica

o Enlaces

o Formacidn Continua

o agistencia Informatica

o Foro

Aparece el
nuevo tema

Juwvies, 3 de Dickembre de 2015 <Ci- min, =1 max. 14° mnﬂ@

Buscar

= Diputacion
T s (N O TN MRS SN

abilidad

Tepic / Topic starzer Rezpuestas

Dudaz envic cugnta General nusvo o
by Jose Luis = Jue, 03/12/2015 - 13:18
() Saludo de Bienvenida 0
by atmjose = Jue, 03/12/2015 - 12:40
© Nugve Tema cel ko
Ultima eavio

|| Abaje || Ordonac

— Posts nuevoy

(I Ha hay nuevos envios

A} Tema candente con entradas nuevas
() Tema candente sin entradas nuevas

-y
{ Tema fijo

() Locked topic
)

(5N

Quien lo ha

Bienvenide, atmjose

Vistaz

3 by Joze Luiz
Jug, 03/12/2015 - 13:18

2 by atmjose
Jue, 03/12/2015 - 12:40

- Heramsentas del foro - i

2.2.

Para poder contestar a un tema concreto

contiene.

Contestar a un tema.

debemos acceder

en primer lugar al foro que lo

Foro
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Asistencia Técnica a Municipios

www.dipsoria.es,f

Bienvenide, David Rulz

Jueves, 3 de Diciembre de 2015 -Ci- min, =19 méx. 14° ENg n D @
a Buscar

mmssm Diputacion
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Inicio = Foros

Asistencia Tecnica de Munic

Accedemos al
foro

Asistencia Tecnica de Mu

+ 1Que es el Servicio!

+ Organigrama del Servicio Asistencia Técnica de MunicipTo

+ Ultima ho z = =

Ultima hora Fara Temaz Envies  Ultima envio
© Asistencla Econdmica

- Cantabilidad 2 2 Dudas envio...

* Aslstencla Fresupuestaria y Contable B Dudas y problenas sobre el programa de contabilidad EON Sical, generackin y envia 2 nueve: por Jase Luis
o asistencla ica e Cumita Gemeral, Liguidacionss, Presupuestos, ... hace 1 hora 5 mins

Asistencia Sustitucidn Secretaria Padran 1 1 salude de Blenvenids
© Intervencion

! B Dudasy problonas sobes ol programa de Padrén de Habitantes y ol envid e ficherss 3L 1 nueve por atmjose

« Asistencia Técnica medio Ambiental HE hace 1 hora 41 mins

© Asistencia Técnica Urbanistica
* Enlaces
® Formaciin Continua

= Foro

O

Diputacién Provincial de Soria
C/ Caballeros, 17 - 42002 Soria - Tfoo. 975 10 10 00
Contacto | mapa Vieh | Avisolegal | Proteccidn de Datos | Politica de Privacidad | Politica de Cookies

Luego accedemos al tema que queremos contestar.

ienvenido, David Ruiz  Cerrar sesidn

Juwvies, 3 de Dickembre de 2015 <Ci- min, =1 max. 14° mnﬂ@
a [ Buscar

mmmmm Diputacion
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Inicio = Foros = Aststencin Técnica de Municipios

Accedemos al tema que
queremos contestar

Asistencia T a de Manicipios Contabilidad

& jQue es el Servciol

+ Organigrama del Servicia Topic / Topic starter Respuestas  Vistas Ultima envie
# Ultima hora (7 Dudaz envic cuenta Genaral nusvo ] 4 by Jose Luts
@ Asistencia Ccondenica by Jose Luis = Jue, 03/12/2015 - 13:18 Jue, 0371272015 - 13:18
e Asistencia Presupuestaria y Contable \\-';- Salude de Bienvenida nue o 2 by atmjose
o agistencia Juridica by atmijose = Jue, 03/12/2015 - 12:40 Jue, 03/12/2015 - 12:40
asistencla Sustitucidn Secretaria

o Inarvencica © Nuevo Tema cel toro
o Asisencia Técnica Medic Ambiental

- - Ultima envia || Abajo || Crdenar -
o aslstencla Téonica Urbanistica - Hemamsentas del foro - .
o Enlaces T Posts nuevos

& Formacidn Continua _JHo hay nusvos envios

» Faro (3] Tema candente con entradas nuevas

() Tema candente sin entradas nuevas
Ay

' Tema fijo

() Locked topic

)

(9N

Y cuando aparece el tema en pantalla introducimos la contestacidn directamente en el campo

Comentario. Para terminar debemos pulsar el botén Guardar.

También podemos pulsar el botdn Responder que aparece
introduciremos el Comentario y pulsaremos Guardar igualmente.

Foro

en cada respuesta. Luego

Pagina 9 de 12



-

B Dudas emvio cuents Gen

c

www.dipsoria.es,h

& Organigrama del Serdcio

Ultina hora

asistencia Prosupusstara y Contable

asi ia

writfica

asigtimcia Sustitucion Secretaria
Intervencicn

Asistencia Téonica madio Ambisntal

asistencia Téonica Urbandstica
Enlaces
Formacion Continua

Foro

Juw, 031272015 - 13:18

Jose Luis

Basenos dias compaferos.

Sabéls cuando finaliza el plazo para el envio de IR

Gracias.,

Anadir nuevo comentario

Su nombre
David Ruiz

Comentario

B I Y x x &

Puts tiid qui Bemina as!

nody

Camblar a editer de texto sin farmato

Formato de texto | HTML 7

Las direccionis de las poginag we

Guardar

Dudas envio cuenta General

Asistencia Técnica a Municipios

n
Accedemos al tema que
queremos contestar
B&E O =06 H P @
E a2 .
Escribimos el comentario ’
A
Mas informacion sobre los formatos de texto
Pulsamos Guardar ’

-

c

www.dipsoria.es,h

-
mmmm Diputacion

de'Soria.

1 o o Sarvicial

Organigrama dol servicio

Uitima hora

Aty Econdmbca

Asist rputaria y Contable
Agigh Juridica

Astitencin Sustitucion Secretaria
Intervencion

Asistencia Técnica Middio ambiental

asistencia Téonica Urbandstica

nlaces
Formacidn Continua

Foro

Inicio = Foros = Atistencia Técnica de Municipios = Contabilidad

@  sucomentaria ha sido enviado.
Dudas envio cuenta General

Jue, 0371272015 - 13:18

Jose Luis

Buenos dias compaeros.

Sabels cuando finaliza el plazo para el envio de la Cuenta general?

Gracias,

e, 03122015 - 14:30 fruseve)

David Rulz Pues ereo que terming este mes

Anadir nueve comentario

Su nombre
David Ruiz

Comentario

Dudas envio cuenta General

David Ruiz

Jueves, ¥ de Diciembre de 2015 “Ci- min, =1° max. 14° mnn@

Buscar

Areas diputa Empirosas

< responder

#2

@ respender

i&;..“-ﬂoé =] -

También podemos pulsar el botdn Responder para introducir el comentario de la misma
manera.

Foro
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Asistencia Técnica a Municipios

B Dudas emvvio cuenta Gen.

e C

www.dipsoria.es,h

Bienvenido, David Ruiz

Asistencia T

@  sucomentario ha sido enviado.

o j0ue es el Servicio? .
s Dudas envio cuenta General
& Organigrama del Serviclo

o Ultima hora
o aslszencla Econdenica Jue, 031272015 - 13:18 =
o Aslstencla Presupuestaria y Contable Jose Luls Dudas envia cuents General

Busnos dias compaferos.

Podemos pulsar
Responder

o Atigtencia Juridica

Asistencia Sustituciin Secretaria

fSabiis cuando finaliza el plazo para el envio de la Cuen|
o Intervencidn

o Aslstencla Técnica Medio ambiental

Gracias.
o Atigtencia Tacnica Wrhandstica
@ responder
» Enlaces
« Formacion Continu Jue, 031273015 - 14:30 '
= Fore David Rulz Puss €riva que TEFMnD B5te mes
2 responder
Jue, /122015 - 14:31 friseve) #
David Ruiz Creo que ya
© responder

Anadir nueve comentario

O podemos escribir el
comentario directamente

Su nombre
David Ruiz
Comentario *

B I U= xx

Es importante pulsar el botén Guardar para que el comentario se afiada al tema.

El comentario anadido aparece en el tema.

. Contabilidad | Dip:

L2 c

www.dipsoria.es,f

do, David Ruiz

mmmmm Diputacion

desoria e (NN TN BTN GRESTED

Inicio = Foros = Asistencia Técnica de Municipios

Nuevas respuestas

Askstencia T 3 cipio Contabilidad

w b a4 o Servicia?

o Organigrama del Servicio Topic / Topic starter Respue; Vistas Ultima envio

 Utina hora () Dudas envio cuenta General 2 a by David Ruiz

w asismencia Ecan by Jose Luis = Jue, 03/12/2015 - 13:18 Jue, 03/12/2015 - 14:31
= agistincla Provy () Salude de Bienvenida nusvo 0 2 by atmjose

o asistencia Juridica by atmjose = Jue, 03/12/2015 - 12:40 Jue, 03/12/2015 - 12:40

asigtimcia Sustitucion Secretaria

Y el tema ira aumentando su contenido progresivamente.

Foro Pagina 11 de 12



Asistencia Técnica a Municipios

Duvied Ruix

Dudas envio cuenta General

o ;Qué et el Servicial
« Organigrania del Servicia Jue, 031272015 - 13:18 T

» itima hora et Dudas envio cuenta General

Buenos dias compaieros.

» Agistencia Econdenica
o Agistencia Presupuestaria y Contable sSabéis cuanda finaliza el plazo para el snvio de la Cusnta general?
o Asistencia Juridica
ASIStEnCia SUSTItUCHoN SECTEtana oy
o Intervencice - >
responder
& Asistencia Técnica Medio Amblental
o Asistencia Técnica Urbantstica Jue, 03122015 - 14:30 ¥2
o Enlaces David Rutz Pust crao qué terming egte nisg
o Formacidn Continua
« Fora @ responder
s, 031272015 - 14:31 #
David Ruiz Creeo que ya
2 responder
Anadir nueve comentario
Sus nombre
David Ruiz
Comentario *
) Fusam HTM n Ene@BAERS
B I Y X x E E @a |

Foro Pagina 12 de 12



